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1. Общие положения
1.1. Общие сведения о процедуре запроса предложений:

1.1.1. Организатором закупки является ОАО «МТС-Банк» - юридический адрес: Российская Федерация, 115035, г. Москва, Садовническая ул., д. 75 (далее – Банк). Организатор закупки Уведомлением о проведении Открытого запроса предложений приглашает организации к участию в процедуре выбора организации, для выполнения комплекса работ по переоборудованию и перепланировке помещения под отделение ОАО «МТС-Банка» по адресу: РФ, г. Санкт-Петербург,  ул. 7-я Советская,  д. 15/19 пом.  А.

1.1.2. Контактная информация организатора закупки: 
Адрес: г. Москва, ул. Садовническая, д.75

Ответственный: Понасенкова Светлана Константиновна
e-mail: zakupki@mtsbank.ru
Телефон/факс: +7(495) 921-28-00 (доб.3414)

1.1.3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 8 настоящего документа.

1.1.4. Порядок предоставления Закупочной документации на последующие этапы, в случае их проведения, установлен в Разделе 5, и будет доведен до сведения Участников дополнительно.
1.2. Правовой статус процедур и документов


1.2.1. Запрос предложений не является конкурсом, и его проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Организатора соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.


1.2.2. Организатор вправе предложить участнику, в предложении которого, по мнению Банка, представлены наилучшие условия исполнения договора по предмету Запроса предложений, на условиях, содержащихся в данном Запросе предложений.

1.2.3.  При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):


Протоколы преддоговорных переговоров между Организатором и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);


Настоящая  Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;


Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Организатора.

1.3. Обжалование


1.3.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе, касающиеся исполнения Организатором и Участниками своих обязательств, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.

1.4.  Прочие положения

1.4.1. Участники самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей предложения, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.


1.4.2. Организатор обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией.


1.4.3. Организатор вправе отклонить Предложения Участников, заключивших какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя Запроса предложений.
2. Предмет закупки. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

2.1. Предметом закупки является: комплекс работ по переоборудованию и перепланировке помещения под отделение ОАО «МТС-Банка» по адресу: РФ, г. Санкт-Петербург ул. 7-я Советская д. 15/19 пом.  А.
2.2. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
2.2.1. Техническая часть: изложена в Техническом задании (Приложение №1   к Закупочной документации)

Настоящее Техническое задание содержит условия, критичные для данной Закупки. Предложения Участников должны быть оформлены в строгом соответствии с Формами, приведенными в разделе 4 настоящей документации.
3. Требования к Участникам и документы, подлежащие предоставлению

3.1. Требования к участникам

Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям


3.1.1.
Участвовать в данной конкурентной процедуре может любое юридическое лицо, зарегистрированное на территории Российской Федерации. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре и на право заключения Договора, Участник должен своевременно подать надлежащим образом оформленное предложение  и отвечать следующим требованиям:
· наличие опыта работы;
Обязательным является наличие следующих документов у Участника:
·  Лицензия на производство работ по монтажу, ремонту и обслуживанию средств пожарной безопасности зданий и сооружений.

· Иметь свидетельство о вступлении в СРО с обязательным включением в Приложение Работ по организации строительства реконструкции и капитального ремонта в качестве Генподрядчика, 

либо:

·  свидетельство о вступлении в СРО с включением в приложение следующих видов работ: 

II. Виды работ по подготовке проектной документации

2. Работы по подготовке архитектурных решений

3. Работы по подготовке конструктивных решений

4. Работы по подготовке сведений о внутреннем инженерном оборудовании, внутренних сетях инженерно-технического обеспечения, о перечне инженерно-технических мероприятий:

4.1. Работы по подготовке проектов внутренних инженерных систем отопления, вентиляции, кондиционирования, противодымной вентиляции, теплоснабжения и холодоснабжения

III. Виды работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту

2. Подготовительные работы

14. Фасадные работы

15. Устройство внутренних инженерных систем и 
· иметь соответствующие ресурсные возможности для исполнения договора (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые);

· организация не должна находиться под процедурой банкротства, в процессе ликвидации или реорганизации, на ее имущество не должен быть наложен арест;

· отсутствие убытков по бухгалтерской отчетности;

· обладать положительной репутацией; наличие сведений о судебных разбирательствах, закончившихся не в пользу Участника, или  рекламациях по аналогичным Договорам может служить основанием для признания Участника неблагонадежным;

· выполнять обязательства по своевременной уплате налогов и других обязательных платежей в соответствии с действующим законодательством РФ;

· быть платежеспособным;
· отвечать другим требованиям к правоспособности, установленным действующим законодательством.

ВАЖНО!

· Участник (Подрядчик) выполняет работы в соответствии с требованиями Заказчика  в оговоренные сроки и с надлежащим качеством. До начала производства работ Подрядчик обязан согласовать с Заказчиком список своих сотрудников, планируемых к участию в производстве работ с указанием паспортных данных, профессии и подтвержденной документально квалификации каждого сотрудника. Исполнитель вправе привлекать к производству Работ сотрудников, не являющихся гражданами Российской Федерации, только и при условии надлежащего оформления таких сотрудников в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
· Поставляет на строительную площадку, все    необходимые    для    выполнения    работ    материалы,    оборудование, инвентарь,    конструкции,     комплектующие     изделия, строительное оборудование. 

· Принимает    на   себя   все    риски   случайной   утраты   или
случайного      повреждения      материалов,      изделий,      конструкций,      оборудования находящихся     на     строительной     площадке     до     момента     сдачи     объекта     в эксплуатацию.

· Обеспечивает своими  силами   и   средствами    систематическую   уборку    строительной площадки от отходов    строительства, а также   обеспечивает   вывоза    отходов    за    пределы    строительной площадки в  процессе   производства и после окончания  работ.

· Обеспечивает уборку помещений с момента начала работ, до сдачи объекта в эксплуатацию.

· Приостанавливает поставку и заменяет материалы, оборудование и т.п., не   соответствующие     качеству,  ранее согласованным показателям и/или требованиям стандартов нормативов РФ.

· В   ходе   выполнения   работ осуществляет   любые   мероприятия   сезонного характера,    обеспечивает    темпы    ремонтно-строительных    работ    и    достижение требуемых качественных показателей в соответствии со СНиП, действующими в РФ.

· Вывозит, после    сдачи    объекта в эксплуатацию, принадлежащую  Подрядчику  строительную  технику, транспортные  средства и т.п., отходы  строительных    материалов, приводит территории стройплощадки в соответствие с санитарными нормами.

· За счёт собственных средств обеспечивает свой персонал, транспортом для проезда на объект и медицинским обслуживанием на   время   выполнения проекта.

· Обеспечивает и несет ответственность за соблюдение норм и правил охраны труда, техники безопасности, взрыво-, пожаро- и электробезопасности, охраны окружающей среды.

· Обеспечивает общий порядок на территории объекта при выполнении работ. Нахождение персонала Подрядчика на территории Объекта в нерабочее время запрещено.

3.2. Требования к документам,
подтверждающим соответствие участника установленным требованиям
(должны быть представлены оригиналы или копии документов, как это указано ниже)


3.2.1. Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
· копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для российских юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня приглашения к участию в запросе предложений, заверенную подписью уполномоченного лица и печатью организации;

· копии учредительных документов, заверенные подписью руководителя и печатью организации;

· копию свидетельства о государственной регистрации, заверенную подписью уполномоченного лица и печатью организации;

· копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенную подписью уполномоченного лица и печатью организации;

· копию документа (приказа, протокола собрания учредителей и т.п.), подтверждающего полномочия лица, подписавшего Предложение, заверенную подписью руководителя и печатью организации. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

· копии бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках (формы № 1, 2) за один предыдущий год и завершившийся отчетный период текущего года, заверенные руководителем организации (в случае необходимости по дополнительному запросу от Банка);

· справку об отсутствии решений органов управления организации или судебных органов о ликвидации или реорганизации организации или ареста ее имущества, оригинал,  подписанный руководителем организации;
· копию свидетельства СРО согласно п. 3.1;

· отзывы/рекомендательные письма от контрагентов, о выполнении работ аналогичных предмету тендера.

3.2.2. Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.


3.2.3. В случае если по каким-либо причинам Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору о соответствии Участника данному требованию.

4. Подготовка Предложений

4.1. Общие требования к Предложению

4.1.1. Участник должен подготовить Предложение, включающее:
· Укрупненную смету (Приложение № 2 к Техническому заданию);
· Анкету участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 2, п. 10);
· Протокол разногласий к Договору (Форма № 1, п. 9);
· Справку об опыте работы (Форма № 3, п. 11). 
· Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям Закупочной документации (раздел 3).

4.1.2. Каждый документ, входящий в предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным лицом на основании доверенности. В последнем случае копия вышеуказанной доверенности, заверенная печатью организации участника, прикладывается к предложению. 

4.1.3. Каждый документ, входящий в предложение, должен быть скреплен печатью Участника.


4.1.4. Требования пунктов 4.1.3. и 4.1.4. не распространяются на нотариально заверенные копии документов.

4.2. Требования к языку предложения

Все документы, входящие в предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях – апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода.


Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.3. Разъяснение закупочной документации

Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей закупочной документации. Запросы на разъяснение документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме на адрес организатора закупки zakupki@mtsbank.ru.

Организатор в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока подачи предложений (п.1.2.). Если, по мнению Организатора, ответ на данный вопрос будет интересен всем участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем участникам, официально получившим настоящую документацию.

4.4. Срок действия Предложения участника

Срок действия предложения участника составляет не менее 3 (трех) месяцев со дня вскрытия конвертов и должен включать в себя срок фиксации цен на период действия Договора. 

В случае если участник указывает более короткий срок действия предложения, такая заявка отклоняется как не отвечающая условиям конкурса.

В исключительных случаях Банк может попросить участника продлить срок действия его предложения (отвечающего условиям данного запроса). При этом вся переписка по данному вопросу должна быть оформлена в письменном виде (письма, телеграммы, телекс или факс).

5. Оценка Предложений и проведение переговоров

5.1. Общие положения


Оценка предложений участников осуществляется Комитетом по тендерам и закупкам.


Оценка Предложений включает отборочную стадию, проведение при необходимости переговоров и оценочную стадию.
5.2. Отборочная стадия

2.2.1. В рамках отборочной стадии проверяется:

a)  полнота, правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей документации по существу;

b)  соответствие Участников требованиям настоящей документации;

c) соответствие коммерческого предложения требованиям настоящей документации.


В рамках отборочной стадии Организатор может запросить у Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Организатор не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.


6.2.2. По результатам проведения отборочной стадии Организатор имеет право отклонить Предложения, которые:

a) . В существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей документации;

b) . Поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей документации;

c) . Содержат условия, не отвечающие по существу техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей документации;

d) . Содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.

5.3. Оценочная стадия

В рамках оценочной стадии оцениваются и сопоставляются предложения, проводится их ранжирование по степени предпочтительности для Банка, исходя из следующих критериев:

· Стоимость работ

· Срок выполнения работ

6. Принятие решения о проведении дополнительных этапов процедуры запроса предложений


6.1.
Комитет по тендерам и закупкам  Банка принимает решение либо по определению Победителя, либо по проведению дополнительных этапов Запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Победителя.


6.2.
В случае если предложение какого-либо из участников окажется существенно лучше предложений остальных участников, и это предложение полностью удовлетворит организатора, организатор определит данного участника Победителем.


6.3.
В случае если самое лучшее предложение не удовлетворит Организатора полностью, Комитет по тендерам и закупкам  вправе принять решение о проведении дополнительных этапов Запроса предложений и внесении изменений в условия Запроса предложений.

6.4.
Если, по мнению Комитета по тендерам и закупкам, отсутствуют возможности для улучшения предложений участников и проведение дальнейших этапов бессмысленно, Комитет по тендерам  и закупкам вправе принять решение о прекращении процедуры Запроса предложений.
7. Уведомление Участников о результатах Процедуры

На основании решения Комитета по тендерам и закупкам и до истечения срока действия предложений участников  организатор размещает информацию о Победителе на интернет-сайте банка.
8. Подписание Договора

Договор между Банком и Победителем подписывается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней, при этом Банк окончательно подписывает договор, ставит на нем дату и возвращает один экземпляр Победителю закупочной процедуры.
Условия договора определяются в соответствии с требованиями Организатора и разделом 2 настоящего документа (проект Договора – Приложение 2 к Запросу предложений).

Банк оставляет за собой право в момент заключения договора увеличивать или уменьшать объем предоставленных работ, изначально указанный в закупочной документации.

Информация о предполагаемых фактах нарушений в процессе проведения данной закупочной процедуры направляется на адрес: zakupki@mtsbank.ru.
9. Протокол разногласий по проекту Договора (Форма №1)

начало формы


от «____»___________ 20 ___ г. №__________

ПРОТОКОЛ  РАЗНОГЛАСИЙ 

к проекту Договора


Наименование и адрес Участника: __________________________________________

«Обязательные» для Банка условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» для Банка условия Договора
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению Формы 
1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Данная форма заполняется, как в случае наличия у участника требований или предложений по изменению проекта договора, так и в случае отсутствия таких требований 
или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом договора». 

4. В протоколе разногласий участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых, он откажется подписать договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям договора, которые он предлагает на рассмотрение организатора, но отклонение которых, Организатором не повлечет отказа участника от подписания договора в случае признания его победителем.

5. Организатор оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к договору. В случае, если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать договор на условиях, изложенных в настоящей документации и предложении победителя.

6. В любом случае участник должен иметь в виду, что:

· если какое-либо из обязательных договорных предложений и условий, выдвинутых участником, будет неприемлемо для организатора, такое предложение будет отклонено независимо от содержания коммерческого предложения;

· в любом случае, предоставление участником протокола разногласий по подготовленному организатором исходному проекту договора не лишает участника и организатора права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.
10. Анкета Участника (Форма №2)
начало формы

от «____»____________ 20 ___г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: ____________________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей
	

	3
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН Участника
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11
	Адрес электронной почты Участника, адрес вэб-сайта Участника, если имеется
	

	12
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона, серии, номера паспорта, а также кем и когда был выдан данный документ (или предоставление ксерокопии паспорта, содержащей запрашиваемые данные)
	

	13
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника, с указанием серии, номера паспорта, а также кем и когда был выдан данный документ (или предоставление ксерокопии паспорта, содержащей запрашиваемые данные)
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Сведения о контрагентах Участника
	(указать объекты строительства и проектирования, выполненные Участником, имеющие отношение к банковским помещениям и сооружениям)


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

Инструкции по заполнению
1. Участник указывает дату и номер предложения в соответствии с письмом о подаче предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
11. Справка об опыте работы (Форма №3)
начало формы

от «____»____________ 20 ___г. №__________

Справка об опыте работы Участника

Наименование и адрес Участника: ____________________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения – год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров – процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный 20__ год
	х

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный 20__ год
	х

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за 20__ год
	х


__________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкция по заполнению.

1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с Письмом о подаче оферты.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям раздела 2 и п.3.1.1.

4. Следует указать не менее трех аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.
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