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     _________________ В.Л. Мудрик
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1. 
Общие положения

1.1.  Организатором закупки является Филиал ОАО «МТС-Банк» в г. Ростов на Дону - юридический адрес: Российская Федерация, 344000, г. Ростов на Дону, пр. Кировский, 126/238 (далее – Банк). Организатор закупки Уведомлением о проведении закупочной процедуры приглашает организации к участию в процедуре открытого запроса цен (далее – Запрос цен) по отбору организации, осуществляющей перевозку офисной техники, мебели и оборудования.
1.2. Контактная информация организатора закупки: 
Адрес: Российская Федерация, 344000, г. Ростов на Дону, 

пр. Кировский, 126/238
Ответственный: Кипа Александр Николаевич. 
e-mail: akipa@mtsbank.ru
Телефон: 8 (863) 266-60-15 (16; 22; 30), факс доп. 106  
по организационным вопросам обращаться к контактному лицу организатора закупки.

2. Предмет закупки
2.1.  Предметом закупки является наилучшее предложение для заключения договора на   оказание услуги по перевозке мебели, офисной техники, банковского оборудования  дополнительного офиса  филиала ОАО «МТС-Банк» в г. Ростов на Дону  на условиях Технического задания;

2.2. Техническое задание: Техническое задание изложено в приложении № 1 к Закупочной документации. Техническое задание содержит условия, критичные для данной Закупочной процедуры. 
3. Требования к оформлению  Ценовых Предложений
3.1. Участник имеет право подать только одно предложение. В случае подачи участником нескольких предложений все они будут отклонены без рассмотрения по существу.
3.2. Участник должен подготовить предложение, включающее:
- коммерческое предложение по форме № 1 (п.п. 7.1.), на условиях Технического задания (приложение №1) настоящей закупочной документации.
- анкету участника по форме № 2, (п.п. 7.2.) настоящей закупочной документации;

     3.3. Коммерческое предложение должно быть подано на русском языке и подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника без доверенности, или уполномоченным лицом на основании доверенности, и скреплено печатью участника. Коммерческое предложение должно быть действительно не менее месяца со дня его подачи.  Все цены в предложении должны включать все налоги и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих работ, а также все скидки, предлагаемые участником.

3.4.   Не допускается подача предложений на отдельные позиции или часть объема услуг указанных в техническом задании.
3.5.   К предложению должны быть приложены документы, подтверждающие правоспособность участника:

· копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (получена не ранее, чем за шесть) месяцев до дня подачи предложения;

· если от имени участника действует лицо, уполномоченное на это соответствующей доверенностью, то предложение участника должно содержать копию вышеуказанной доверенности, заверенную печатью организации участника;

· и иные  документы, требуемы для заключения договора согласно предмету данной закупки и техническому заданию.
3.6.  Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей закупочной документации. Запросы на разъяснение документации должны подаваться в письменной форме на адрес организатора закупки akipa@mtsbank.ru
3.7. Организатор в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока подачи предложений. Если, по мнению Организатора, ответ на данный вопрос будет интересен всем участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем участникам, официально получившим настоящую документацию.
4. Срок окончания приема Предложений на участие 
в Запросе цен
    4.1. Предложения, оформленные в соответствии с требованиями закупочной документации, должны быть направлены Организатору не позднее:  18 часов  «20»февраля 2013 г. по электронной почте (п.п.5.1.).
Предложения, полученные позже вышеуказанного срока, будут отклонены Организатором без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
5. Подача Ценовых Предложений и их прием

5.1.      Участники направляют свои предложения по электронной почте на электронный  адрес: akipa@mtsbank.ru 
5.2. Предложения и приложенные документы направляются в отсканированном виде (в формате .pdf, сделанные с оригиналов документов с печатью организации и подписью уполномоченного лица, заархивированные в формате *.rar, закрытые паролем, содержащим не менее 8 символов);

5.3. Срок предоставления пароля – не ранее срока окончания подачи предложений, но не позднее 2-х часов после срока окончания подачи предложений;
5.4. Участники направляют пароль к своему предложению без запроса со стороны Организатора;
5.5.  Организатор оставляет за собой право отказать в рассмотрении предложения участника, если предложение или пароль доступа не предоставлены участником в указанные сроки.
6. подписание Договора
6.1. Малый Комитет по тендерам и закупкам  Банка принимает решение либо по определению Победителя, либо по проведению дополнительных этапов Открытого запроса цен, либо по завершению данной процедуры Запроса цен без определения Победителя.
6.2.  В случае если, предложение какого-либо из участников окажется существенно лучше предложений остальных участников, и это предложение полностью удовлетворит организатора, организатор определит данного участника Победителем.
6.3. В случае если, самое лучшее предложение не удовлетворит Организатора полностью, Малый Комитет по тендерам и закупкам  вправе принять решение о проведении дополнительных этапов закупочной процедуры и внесении изменений в условия Открытого запроса цен.
6.4. Если, по мнению Малого Комитета по тендерам и закупкам, отсутствуют возможности для улучшения предложений участников и проведение дальнейших этапов бессмысленно, Малый  Комитет по тендерам  и закупкам вправе принять решение о прекращении процедуры Открытого запроса цен.
6.5. Единственным критерием при отборе участников является наименьшая цена предложения при условии соответствия самого предложения условиям технического задания.
6.6. Договор между Банком и Победителем данной закупочной процедуры подписывается в течение 10 (десяти) рабочих дней, с даты, объявления Победителя, при этом Банк окончательно подписывает договор, и возвращает один экземпляр Победителю закупочной процедуры.
6.7. Условия договора определяются в соответствии с требованиями Организатора и разделом 2 настоящего документа.
6.8.  Банк оставляет за собой право в момент заключения договора увеличивать или уменьшать объем планируемой услуги, указанной в закупочной документации.
6.9. Информация о предполагаемых фактах нарушений в процессе проведения данной закупочной процедуры направляется по адресу: zakupki@mbrd.ru.
7. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

7.1. Коммерческое предложение (Форма №1)
[Коммерческое предложение оформляется Участником согласно Техническому заданию (приложение №1) и  требованиям настоящей закупочной документации].
начало формы

НА БЛАНКЕ УЧАСТНИКА


Коммерческое предложение от «___»____________ 20 ___ г. №__________

Изучив Уведомление о проведении Открытого запроса цен, приложенную Закупочную документацию, принимая установленные в них требования и условия, предлагаем …

… В стоимость настоящего Коммерческого предложения включены все затраты, налоги, пошлины, сборы и обязательные платежи согласно действующему законодательству Российской Федерации, а также все скидки.

К настоящему предложению прилагаются следующие документы, подтверждающие соответствие нашей компании указанным требованиям: (Участник перечисляет приложения к предложению  (лицензии, сертификаты, акты).

Настоящее Предложение не имеет правовой статус оферты и действует до «____»______________ 20 ___ г.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

7.1.1  Инструкции по заполнению Формы №1:

1. Участник указывает дату и номер Предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Коммерческое предложение основывается на требованиях технического задания.  

7.2. Анкета Участника (Форма №2)

начало формы

Приложение № 1
 к Коммерческому предложению

           от «____»____________ 20 ___г. №__________

Анкета Участника

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей
	

	3
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН Участника
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11
	Адрес электронной почты Участника, адрес вэб-сайта Участника, если имеется
	

	12
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона, серии, номера паспорта, а также кем и когда был выдан данный документ (или предоставление ксерокопии паспорта, содержащей запрашиваемые данные)
	

	13
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника, с указанием серии, номера паспорта, а также кем и когда был выдан данный документ (или предоставление ксерокопии паспорта, содержащей запрашиваемые данные)
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

          (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Я __________________________________________________________ согласен  (согласна)

(фамилия, имя, отчество (если последнее имеется), адрес, номер основного документа,

 удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем органе)

с обработкой (путем включения  в  соответствующие  базы  данных)  ОАО «МТС-Банк»   (адрес  местонахождения:  115035, г. Москва,  ул. Садовническая, 75) содержащихся в настоящей Анкете Участника моих персональных  данных  в целях:

- проверки Банком сведений, указанных в данной Анкете;

- принятия Банком решения о заключении договора;

- предоставления информации организациям, уполномоченным (в силу закона, договора или любым иным образом) на проведение проверок и/или анализа деятельности Банка, а также на осуществление иных форм контроля деятельности Банка, для целей осуществления ими указанных действий;

- предоставления информации акционерам, членам органов управления, дочерним компаниям (предприятиям) Банка, а также иным связанным с Банком лицам;

- передачи информации и/или документов третьим лицам, которые по договору с Банком осуществляют услуги по хранению полученной Банком информации и/или документов;

- проведения работ по автоматизации деятельности Банка и работ по обслуживанию средств автоматизации.

  Данное согласие действует до даты его отзыва  мною  путем  направления  в  ОАО «МТС-Банк» письменного сообщения об указанном отзыве  в  произвольной  форме,  если

 иное не установлено законодательством Российской Федерации.

 ______________________    ______________________________________________

    (личная подпись)   (инициалы, фамилия руководителя, главного бухгалтера, ответственного лица Участника)
конец формы

7.2.1. Инструкции по заполнению
1. Участник указывает дату и номер предложения в соответствии с письмом о подаче предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
5. Указанные в Анкете Участника физические лица (соответствующие графы заполняются по количеству должностных лиц - субъектов персональных данных) выражают свое согласие на обработку Открытым акционерным обществом "МТС-Банк", местонахождение (115035, Москва, Садовническая ул. д.75), их персональных данных. Под персональными данными понимаются любые, относящиеся к физическим лицам, указанным в Анкете Участника, сведения и информация на бумажных и/или электронных носителях, которые были или будут переданы в Банк Участником или поступили (поступят) в Банк иным способом. При этом, под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) включающие – сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение, проверка), использование, распространение/передача, воспроизведение, электронное копирование, обезличивание, блокирование и уничтожение сведений и информации о физическом лице на бумажных и/или электронных носителях.
7.3.  Протокол разногласий по проекту Договора (Форма №3)

начало формы

Приложение №2 
к Коммерческому предложению 
от «___»________ 20 ___г. №______

ПРОТОКОЛ  РАЗНОГЛАСИЙ 

к проекту Договора


Наименование и адрес Участника: __________________________________________

Условия договора «обязательные» для Участника 
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Условия договора «желательные» для Участника 

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

7.3.1 Инструкции по заполнению Формы №3

1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Данная форма заполняется, как в случае наличия у участника требований или предложений по изменению проекта договора, так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом договора». 

4. В протоколе разногласий участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых, он откажется подписать договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям договора, которые он предлагает на рассмотрение организатора, но отклонение, которых Организатором не повлечет отказа участника от подписания договора в случае признания его победителем.

5. Организатор оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать договор на условиях, изложенных в настоящей документации и предложении победителя.

6. В любом случае участник должен иметь в виду, что:

· если какое-либо из обязательных договорных предложений и условий, выдвинутых участником, будет неприемлемо для организатора, такое предложение будет отклонено независимо от содержания коммерческого предложения;

· предоставление участником протокола разногласий по подготовленному организатором исходному проекту договора не лишает участника и организатора права обсуждать эти условия и изменять их в процессе переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.
Приложение № 1 

к Закупочной документации 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на закупку услуги по перевозке мебели, офисной техники, банковского оборудования ДО-5  Филиала ОАО «МТС-Банк» в г. Ростов на Дону.

Требования к услуге, условия оказания услуги:

   В течение трех дней (пятница, суббота, воскресенье), с применением такелажного инструмента и специализированного транспорта, осуществить перевозку мебели, офисной техники, банковского оборудования дополнительного офиса филиала ОАО «МТС-Банк» в г. Ростов на Дону.

Предмет  закупки:
  Предметом закупки является наилучшее предложение для заключения договора на   оказание услуги по перевозке мебели, офисной техники, банковского оборудования  дополнительного офиса  Филиала ОАО «МТС-Банк» в г. Ростов на Дону  на условиях Технического задания.
       Состав работ, специальные требования: 
       В состав работ входит: погрузка, при необходимости упаковка отдельных предметов офисной техники, перевозка к месту назначения, выгрузка и расстановка имущества по указанию Заказчика.

Исполнитель должен иметь вспомогательный материал (картон, фанера, плотная бумага) для перекладки предметов и предохранения имущества от повреждения при транспортировке. 

      Место, время и условия исполнения услуги:
     Адрес погрузки: г. Ростов на Дону, ул. Ленина 113/2, одноэтажное здание, примыкающее к многоквартирному жилому дому. Погрузка осуществляется через основной выход – имущество, расположенное на 1-м этаже, через запасной выход – имущество из подвальных помещений. У основного выхода ступеней одна, у запасного – 10 вверх. 

     Адрес доставки: г. Ростов на Дону, ул. Текучева 137, этаж первый, многоэтажного жилого дома, у главного входа – 7 ступеней,  у запасного – 8. В самом помещении пол на разных уровнях с подъемом, в центре зала на 6 ступеней.  

Время работ – с 08.00 до 20.00. 

Осмотр условий погрузки/выгрузки, представителями участников возможен в любой удобный день по предварительной договоренности с ответственным сотрудником организатора закупки.
1. Этапы выполнения услуги: 
      Условно перевозку можно разделить на три этапа:

· Перевозка IT имущества и оборудования кассового узла.

· Перевозка металлических шкафов и сейфов.

· Перевозка офисной мебели. 

При этом Исполнителю предоставляется право, по согласованию с Заказчиком, самостоятельно определять порядок и очередность погрузки/выгрузки имущества.
2.  Платежные условия договора: 
     Без предоплаты, 100% по факту выполнения услуги, все суммы денежных средств должны быть выражены в рублях. По выполнении услуги Исполнитель и Заказчик подписывают «Акт приема-передачи выполненных услуг», являющейся основанием для предъявления Заказчику счета на оплату услуги. 
3.  Срок исполнения услуги: 
      Перевозку выполнить «15-17» марта 2013г. 
4. Гарантийные обязательства Исполнителя: 
      Исполнитель должен гарантировать сохранность и целостность имущества при исполнении заявки. В случае поломки  (утраты) какого либо предмета перевозимого имущества исполнитель выплачивает Заказчику полную стоимость утраченного имущества, в случае порчи имущества Исполнитель – оплачивает ремонт (восстановление первоначального вида) имущества.  
5. Специальные требования к Исполнителю: 
      Исполнитель должен иметь квалифицированный, обученный персонал, исправную технику и инструмент, а также необходимые лицензии, сертификаты, акты поверок подъемных механизмов, удостоверения (допуск) персонала для работы с механизмами.
РАЗРАБОТАНО:
Специалист АХО филиала                                             _______________/ О.В. Лухтан/
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подпись

      Ф.И.О.

СОГЛАСОВАНО:
Начальник АХО филиала                                               ________________/ А.Н. Кипа/
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подпись

        Ф.И.О.

