Закупочная  документация по выбору поставщика расходных материалов для принтеров, копировальных и факсимильных аппаратов в 2011-2012 г. и закупки поставщиком отработанных картриджей.

ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

1. Текст объявления

АКБ «МБРР» (ОАО) сообщает о проведении с  18 апреля 2011г. открытый запрос предложений по выбору поставщика расходных материалов для принтеров, копировальных и факсимильных аппаратов в  АКБ «МБРР» в 2011-2012  году и закупки поставщиком отработанных картриджей. 
2. Информация о проведении Запроса предложений.
2.1 Предмет Запроса предложений. Предметом Запроса предложений является выбор наилучшего предложения по заключению договора на поставку расходных материалов для принтеров, копировальных и факсимильных аппаратов, содержащего информацию о наименовании, качестве, количестве, срокам поставки, цене поставляемого товара (включая НДС и стоимость доставки до подразделений Банка), гарантийным обязательствам  и условиям оплаты.

· условия поставки:


 - разовые, по предварительным заявкам заказчика;

· гарантийные и сервисные обязательства: 

  гарантии производителя и поставщика.
· место исполнения обязательств: товар поставляется на центральный склад Банка  (г. Москва, ул. Бакунинская, дом 71 стр.10) и в Дополнительные офисы в г. Москве и Подмосковья. 
2.2 Содержание Коммерческих предложений:

· Предложение должно содержать цену на каждую позицию:

· Приложение № 1, Приложение № 3 в Долларах США за единицу товара на день подачи предложения (с учетом НДС). Оплата производится в рублях по курсу Центрального Банка РФ на день поставки товара;

· Приложение № 2, Приложение № 4, Приложение № 5, Приложение № 6 в Рублях за единицу товара/услуг (с учетом НДС) . 
· Условия поставки: Поставщик обязуется обеспечить поставку расходных материалов по любым адресам в пределах г. Москвы и Московской области. Для каждой поставки Заказчик определяет Поставщику, какое количество расходных материалов и  по каким  адресам следует отправить. Адреса поставки по Московской области Приложение № 8. Доставка по г. Москве включена в стоимость расходных материалов.
· Срок поставки: Поставка расходных материалов осуществляется после подписания Договора партиями, по мере потребности Заказчика.

Срок поставки расходных материалов не должен превышать 3 рабочих дней, после получения заявки.
Первая поставка производится после подписания Договора на поставку расходных материалов между Победителем и Банком.
· Требования к расходным материалам: 
Расходные материалы, указанные в Приложении № 1 и  Приложении № 3, должны оригинальными;
Совместимые расходные материалы, указанные в Приложении № 2, должны соответствовать требованиям ТУ и быть сертифицированы. Должны быть представлены копии сертификатов.
2.3 Платежные условия договора: платежи производятся по каждой заявке отдельно; условия оплаты - 100% постоплата, в течение 14 календарных дней с момента поставки расходных материалов Заказчику. При заключении Договора цены, полученные по результатам данной закупочной процедуры, фиксируются на 1 календарный год с правом Поставщика на изменение цены 1 раз в год, но не ранее чем через 6 месяцев со дня подписания договора с обязательным письменным уведомлением и указанием причин изменения цены.
2.4 Участники Запроса предложений должны удовлетворять следующим требованиям:

· иметь опыт работы в данной области не менее 2 лет;

· наличие сертификата соответствия на данную продукцию;

· наличие санитарно-эпидемического заключения на поставляемый товар;

· отсутствие задолженности перед бюджетом и внебюджетными фондами; 

· отсутствие невыполненных обязательств перед третьими лицами.

· иметь полный ассортимент товара

        Участник, предоставивший недостоверные сведения, будет отстранен от участия на любом этапе проведения запроса предложений.

2.5 Заявка на участие.

       Участнику, пожелавшему принять участие в Открытом Запросе предложений, следует направить  Ответственному Сотруднику Организатора закупки Баринову Алексею Валентиновичу email: barv@mbrd.ru    Письмо заявку на участие- Приложение № 7. 

2.6 Подача Коммерческих предложений.

Коммерческие  предложения, будут приниматься от уполномоченных лиц с 10.00 до 17.00  часов московского времени с 18 апреля 2011 года по 18 мая 2011 года включительно.
       Весь пакет документов, требуемых согласно условиям Закупочной документации, должен быть доставлен Представителем Участника в адрес Ответственного Сотрудника Организатора закупки Баринова Алексея Валентиновича (115035, Москва, ул. Садовническая, д.75). 
Материалы предоставляются в опечатанных печатью Компании конвертах, с указанием на конвертах:

· Полное наименование Участника с почтовым адресом;
· Фамилия, Имя, Отчество, телефон представителя Участника;
· Название закупочной процедуры: «Открытый Запрос предложений по выбору поставщика расходных материалов для принтеров, копировальных и факсимильных аппаратов в АКБ «МБРР» в 2011-2012 году и закупку поставщиком отработанных картриджей.»
Материалы принимаются к рассмотрению при условии не нарушенной целостности опечатанных конвертов.
2.7 Уполномоченный сотрудник Банка для получения разъяснений по техническим вопросам – Баринов Алексей Валентинович, тел: (495)745-98-54, доб. 41-76; адрес электронной почты: barv@mbrd.ru
2.8 Коммерческие предложения, переданные отличным от указанного в п.2.6 способом,  а также после установленного срока, не рассматриваются.
3. Выбор  победителя 
3.1 Победителями  признаются  участники, предложения которых займут первые места при оценке стоимости  предложений Участников согласно  Приложениям №1, № 3 и Приложениям №2, №4, №5. С победителями будет заключен рамочный договор сроком на 1 год.
 Основным решающим критерием оценки является соотношение показателя «цена-качество» коммерческого предложения.

3.2 Если после объявления победителя станут известны факты несоответствия коммерческого предложения или самого победителя требованиям к участникам, определенном в настоящем приглашении к участию в запросе предложений, коммерческое предложение победителя может быть отклонено и новый победитель определяется в соответствии с пунктом 2.1 из числа остальных участников.

3.3 Если победитель отказался от подписания договора на заявленных в коммерческом предложении условиях, Комитет по тендерам и закупкам определяет нового победителя в соответствии с пунктом 2.1. из числа остальных участников, либо итоги могут быть признаны недействительными. 
3.4 Банк оставляет за собой право на заключение договоров по определенной номенклатуре товара. Разбивка по номенклатуре в Приложении № 1, №2, №3, №4, №5, №6.
4.  Оформление и содержание Коммерческих предложений:

4.1 Коммерческие предложения по форме Приложения №1, №2, №3, №4, №5, №6.
4.2 Анкету - общие сведения об организации. Приложение № 8.
4.3 Устав контрагента.

4.4 Учредительный договор (для Обществ с ограниченной ответственностью).

4.5  Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

4.6 Все изменения и дополнения, вносимые в учредительные документы, если таковые имеются, а также Свидетельства о регистрации этих изменений и дополнений, вносимые в учредительные документы.

4.7  Протокол или выписка из него об избрании единоличного исполнительного органа (генерального директора).

4.8 Приказ или выписка из него о вступлении в должность единоличного исполнительного органа (генерального директора).

4.9 Копии договоров аренды помещения на фактическое расположение контрагента.
4.10 Сертификаты на расходные материалы.
4.11 Сведения об опыте работы организации – отзывы заказчиков (не менее 3-х). 

4.12 Коммерческое предложение должно быть отпечатано и подписано участником. Все страницы коммерческого предложения, включая копии, должны быть, подписаны уполномоченным лицом или лицами, подписывающими коммерческое предложение, и заверены печатью компании.

4.13 Никакие исправления не будут иметь силу, за исключением тех случаев, когда они подписаны лицом или лицами, подписывающими коммерческое предложение.

4.14 Участник вправе изменить (прислать новое) или отозвать свое коммерческое предложение до истечения срока представления предложений. Уведомление об изменении коммерческого предложения или об его отзыве должно быть направлено организатору до истечения срока представления коммерческих предложений.

4.15 Никакие изменения не вносятся в коммерческие предложения после истечения срока их подачи. 

4.16 Коммерческие предложения предоставляются на бумажном и электронном носителе (CD-ROM или flash память).

4.17 Документы, указанные в пунктах: 3.3-3.9 должны предоставляться в    копиях, заверенные печатью организации. 
5.  Прочие условия

5.1 Сроки действия условий коммерческих предложений - до окончания срока  действия договора. Цены фиксируются на один календарный год с правом Поставщика на изменение цены 1 раз в год, но не ранее чем через 6 месяцев со дня подписания договора с обязательным письменным уведомлением и указанием причин изменения цены.
5.2 Участник не может предоставить Коммерческое предложение Приложение №2 без Приложения №4.

5.3 По результатам, возможно заключение договора на заправку совместимых картриджей, на время действия договора поставки.
5.4 Банк оставляет за собой право на проведение дополнительных этапов среди 3-5 Победителей первого этапа.
5.5 Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки, а организатор не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам, независимо от характера проведения и результатов.
5.6 Все материалы, полученные от Участников не возвращаются.
