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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Организатором закупки является ОАО «МТС-Банк» - юридический адрес: Российская Федерация, 115035, г. Москва, Садовническая ул, д. 75 (далее – Банк). Организатор закупки Уведомлением о проведении Открытого запроса цен по отбору организации поставщика– расходных кассовых материалов для кассы Северо-Западного филиала ОАО «МТС-Банк» и касс дополнительных офисов в Санкт-Петербурге

1.1. Контактная информация организатора закупки:
Адрес: 197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2, лит А.
Ответственный: Ефимова Надежда Алексеевна
e-mail: NEfimova@spb.mtsbank.ru
Телефон/факс: +7(812) 333-34-43 (доб.278)

Сбор предложений производится в электронной форме по адресу   NEfimova@spb.mtsbank.ru, с копией на zakupki@mtsbank.ru.
2. ПРЕДМЕТ ЗАКУПКИ
2.1. Предметом закупки являются: расходные материалы для кассы.
2.2. Техническое задание изложено в Приложении №1 к настоящей документации

Техническое задание содержит условия, критичные для данной Закупки. Предложения Участников должны соответствовать требованиям Технического задания.
3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОДАЧЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
3.1.  Поставщик имеет право подать только одно предложение. В случае подачи поставщиком нескольких предложений все они будут отклонены без рассмотрения по существу.
3.2. Предложение должно быть составлено по форме, приведенной в приложении к настоящему запросу цен, и быть действительным не менее чем полгода от подачи коммерческого предложения.
3.3. Предложение должно быть подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Поставщика без доверенности, или уполномоченным лицом на основании доверенности. В последнем случае к документам следует приложить Доверенность на право подписи подписанта Поставщика. Предложение также должно быть скреплено печатью поставщика.
3.4. Все цены в предложении должны включать все налоги и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих работ (услуг), а также все скидки, предлагаемые поставщиком.
3.5. Предложение должно быть подано на русском языке. Все цены должны быть выражены в российских рублях с НДС.
4. Подача Ценовых Предложений и их прием
4.1.Участник должен подготовить предложение, включающее:
- коммерческое предложение по форме Технического задания (Приложение №1 настоящей закупочной документации) и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 1, п.7.1.);
- Анкету участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 2, п.7.2.).
4.2.
Предложение должно быть составлено по форме, приведенной в приложении к настоящему запросу цен, и быть действительным не менее чем до 30 декабря 2013 года.

4.4.
Предложение должно быть подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Поставщика без доверенности, или уполномоченным лицом на основании доверенности. В последнем случае к документам следует приложить Доверенность на право подписи подписанта Поставщика. Предложение также должно быть скреплено печатью поставщика.

4.5.
Все цены в предложении должны включать все налоги и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих работ (услуг), а также все скидки, предлагаемые поставщиком.

4.6.
Предложение должно быть подано на русском языке. Все цены должны быть выражены в российских рублях с НДС.

4.7.
Не допускается подача предложений на отдельные позиции или часть объема по какой-либо из позиций вышеуказанного перечня продукции.

4.8.
К предложению должны быть приложены документы, подтверждающие правоспособность участника:

-
копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (получена не ранее, чем за 6 (шесть) месяцев до дня подачи предложения);

-
если от имени участника действует лицо, уполномоченное на это соответствующей доверенностью, то предложение участника должно содержать копию вышеуказанной доверенности, заверенную печатью организации участника;

4.9.
Разъяснение закупочной документации
Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей закупочной документации. Запросы на разъяснение документации должны подаваться в письменной форме на адрес организатора закупки NEfimova@spb.mtsbank.ru, с копией на zakupki@mtsbank.ru.
Организатор в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 2 рабочих дня до истечения срока подачи предложений (п.1.2.). Если, по мнению Организатора, ответ на данный вопрос будет интересен всем участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем участникам, официально получившим настоящую документацию.
5. Срок окончания приема Предложений на участие в Запросе цен
Сбор  предложений производится в электронной форме по адресу 
     NEfimova @spb.mtsbank.ru, с копией на zakupki@mtsbank.ru.
5.1. Участники направляют свои предложения и приложенные документы в отсканированном виде (скан-копии в формате .pdf, сделанные с оригиналов документов с печатью организации и подписью уполномоченного лица), заархивированные в формате *.rar, закрытом паролем, содержащим не менее 8 символов;
5.2. Срок предоставления пароля – не ранее срока окончания подачи предложений, но не позднее 2-х часов после срока окончания подачи предложений;
5.3. Участники направляют пароль к своему предложению без запроса со стороны Организатора;
5.4. Организатор оставляет за собой право отказать в рассмотрении предложений участников, если предложение и/или пароль доступа к ней не предоставлены участником в указанные в настоящей документации сроки.
5.5. Время окончания сбора предложений:  14:00 «21» августа 2013 года (по Московскому времени);
5.6. Валюта выставляемых цен – рубль РФ. 
5.7. Запрещается выставление участниками спецпредложений; 
5.8. Цены должны быть указаны в рублях РФ за 1 единицу измерения товара с НДС 18%, с транспортными  расходами по доставке продукции до склада Покупателя. Фиксированная цена изменению не подлежит в течение срока действия договора.
5.9. После закрытия процедуры сбора предложений в электронной форме никакие дополнительные предложения рассматриваться не будут.
6. подписание Договора
6.1. В случае если предложение какого-либо из участников окажется существенно лучше предложений остальных участников, и это предложение полностью удовлетворит организатора, организатор определит данного участника Победителем.
6.2. В случае если самое лучшее предложение не удовлетворит Организатора полностью, Комитет по тендерам и закупкам  вправе принять решение о проведении дополнительных этапов и внесении изменений в условия Запроса предложений.
6.3. Единственным критерием при отборе участников является наименьшая цена предложения при условии соответствия самого предложения условиям настоящего технического задания.
6.4. Организатор закупки уведомляет Победителя путем направления электронного письма на адрес указанный Победителем в Анкете Участника (п.3.1.1. настоящей Закупочной документации).
6.5. Победитель в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения уведомления предоставляет оригиналы документов, указанных в п.3.1.- 3.4. в адрес Организатора закупки (почтовый адрес указан в п.1.1. настоящей Закупочной документации).

6.6. Договор между Банком и Победителем подписывается в течение 10 (десяти) рабочих дней, при этом Банк окончательно подписывает договор, ставит на нем дату и возвращает один экземпляр Победителю закупочной процедуры.

6.7. Условия договора определяются в соответствии с требованиями Организатора и разделом 2 настоящего документа.

6.8. Банк оставляет за собой право в момент заключения договора увеличивать или уменьшать объем поставки, изначально указанный в закупочной документации.
6.9. Информация о предполагаемых фактах нарушений в процессе проведения данной закупочной процедуры направляется на адрес: zakupki@mtsbank.ru.

7.   Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение
7.1. Коммерческое предложение (Форма №1)
начало формы

НА БЛАНКЕ УЧАСТНИКА


Коммерческое предложение от «___»____________ 20 ___ г. №__________

Изучив Уведомление о проведении процедуры запроса цен и приложенную Закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия, предлагаем поставку следующей продукции:


[Коммерческое предложение оформляется Участником согласно Приложению №1 (Техническому заданию) в соответствии с требованиями настоящей закупочной документации].

В стоимость настоящего Коммерческого предложения включены все затраты, налоги, пошлины, сборы и обязательные платежи согласно действующему законодательству Российской Федерации, а также все скидки.
К настоящему предложению прилагаются следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемой нами продукции установленным требованиям: (Участник перечисляет приложения к предложению).

Настоящее Предложение не имеет правовой статус оферты и действует до «____»______________ 20 ___ г.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

7.1.1  Инструкции по заполнению Формы №1:

1. Участник указывает дату и номер Предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В коммерческом предложении описываются все позиции раздела 2.2.   

7.2. Анкета Участника (Форма №2)

начало формы


Приложение № 1 к Коммерческому предложению 
от «____»____________ 20 ___г. №__________

Анкета Участника

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей
	

	3
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН Участника
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11
	Адрес электронной почты Участника, адрес вэб-сайта Участника, если имеется
	

	12
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона, серии, номера паспорта, а также кем и когда был выдан данный документ (или предоставление ксерокопии паспорта, содержащей запрашиваемые данные)
	

	13
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника, с указанием серии, номера паспорта, а также кем и когда был выдан данный документ (или предоставление ксерокопии паспорта, содержащей запрашиваемые данные)
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Я _____________________________________________ согласен  (согласна)

      (фамилия, имя, отчество (если последнее имеется), адрес руководителя, главного бухгалтера, ответственного лица Участника, номер основного документа,      удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем органе)

 с обработкой (путем включения  в  соответствующие  базы  данных)  ОАО «МТС-Банк»   (адрес  местонахождения:  115035, г. Москва,  ул. Садовническая, 75) содержащихся в настоящей Анкете Участника моих персональных  данных  в целях:

'- проверки Банком сведений, указанных в данной Анкете и приложениях к ней;

- принятия Банком решения о заключении договора(ов);

- предоставления информации организациям, уполномоченным (в силу закона, договора или любым иным образом) на проведение проверок и/или анализа деятельности Банка, а также на осуществление иных форм контроля за деятельностью Банка, для целей осуществления ими указанных действий;

- предоставления информации акционерам, членам органов управления, дочерним компаниям (предприятиям) Банка, аффилированным, а также иным связанным с Банком лицам;

- передачи информации и/или документов третьим лицам, которые по договору с Банком осуществляют услуги по хранению полученной Банком информации и/или документов;

- проведения работ по автоматизации деятельности Банка и работ по обслуживанию средств автоматизации.

  Данное согласие действует до даты его отзыва  мною  путем  направления  в  ОАО «МТС-Банк» письменного сообщения об указанном отзыве  в  произвольной  форме,  если

 иное не установлено законодательством Российской Федерации.

 ______________________    ______________________________________________

    (личная подпись)   (инициалы, фамилия руководителя, главного бухгалтера, ответственного лица Участника)
конец формы

7.2.1.Инструкция по заполнению Формы №2
1. Участник указывает дату и номер Предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
Приложение №1
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
1. Количество и качество товара: согласно Спецификации (Приложение  № 1 к настоящему Техническому заданию). 
2. Требования к товару:

2.1. 
Товар  должен быть  новым и изготовленным не ранее 2012 года. 

2.2.  По своим параметрам товар должен соответствовать или превосходить характеристики и требования, указанные в Спецификации (Приложение №1 к настоящему Техническому заданию). 

2.3. Товар должен поставляться в упаковке. Упаковка должна исключать механические повреждения и деформацию Товара во время транспортировки, а также обеспечивать защиту от проникновения влаги.

2.4.  Поставщик должен представить документальное подтверждение наличия необходимого количества Товара и обеспечить предоставление сертификатов качества при необходимости и по запросу Банка.  
3.  Компания должна зарекомендовать себя как надежный поставщик качественных товаров, с предоставлением рекомендаций от известных компаний.
4. Условия поставки товара:
Поставщик  своими силами и за свой счет обеспечивает поставку продукции на склад Заказчика по адресу:  197198,  г. Санкт-Петербург, пр. Добролюбова, д. 16, к. 2, лит. А в количестве и ассортименте согласованном Заказчиком. 

          Вместе с заказанной продукцией Поставщик передает Заказчику комплект документов: счета, товарная накладная, счет-фактура.

5. Срок исполнения обязательств Поставщика: 
5.1. В течение 1 (одного) года после заключения договора.
5.2. Поставка товара должна быть осуществлена в срок не более 10 (десяти) рабочих дней после подачи заявки 
6. Гарантийные обязательства Поставщика:
 Гарантийный срок на поставленный товар должен составлять 12 месяцев со дня подписания товарной накладной.
Порядок формирования цены Договора.  В стоимость Коммерческого предложения должны быть включены все затраты, налоги, пошлины, сборы и обязательные платежи согласно действующему законодательству Российской Федерации, а также все скидки. Стоимость на услуги остается неизменной в течение всего срока действия договора.
7. Порядок оплаты.
Оплата товаров осуществляется по факту поставки в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента подписания товарной накладной обеими Сторонами на основании оригинала счета-фактуры оформленного и предоставленного в соответствии с действующим Законодательством РФ.
Приложение 1

к Техническому заданию

!!! Обращаем внимание, что заявка размещается в виде отдельных неделимых лотов, которые торгуются по каждой позиции отдельно. Однако, если компания претендует на какой-либо из лотов, она должна покрыть все позиции, включенные в данный интересующий лот. В случае выставления цен не по всем позициям неделимого лота, предложения компании учтены не будут.
СПЕЦИФИКАЦИЯ
Лот №1

Расходные материалы для кассы
	№ п/п
	Наименование товара/технические характеристики
	Ед.изм.
	Ориентировочный объём в год
	Адрес доставки
	Примечание
	Цена за ед. в руб. с учетом НДС (18%)
	Итого в руб. с учетом НДС (18%)

	1
	Книга учета принятых и выданных ценностей ф. 124
	шт
	20

	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	 
	 

	2
	Контрольный журнал приема и сдачи под охрану хранилища ценностей ф.162
	шт
	10
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	 
	 

	3
	Журнал учета радиационного контроля
	шт
	10
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	 
	 

	4
	Книга хранилища ценностей ф.118
	шт
	50
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	 
	 

	5
	Пломба свинцовая d 10 мм
	кг
	70
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	 
	 

	6
	Пломбиратор усиленный с гравировкой
	шт
	8
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	7
	Шнур банковский льняной
	шт
	15
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	8
	Пакеты для вакуумной упаковки
	шт
	10 000
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	9
	Тубус металлический с устройством контроля доступа
	шт
	10
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	10
	Сумки инкассаторские 40х40
	шт
	10
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	11
	Сумки инкассаторские 40х60
	шт
	10
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	12
	Конверты под монету
	шт
	1000
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	13
	Лоток денежный под монеты-купюры
	шт
	5
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	14
	Плашки для банковских пломбиров
	шт
	16
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	15
	Клише для вакуумного упаковщика 1 пачка
	шт
	8
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	16
	Нить суровая для прошивки документов
	шт
	42
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	17
	Кольцо бандерольное (кольцевая бандероль)
	уп
	420
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	18
	Денежные накладки
	уп
	100
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	 
	 

	19
	Денежная подкладка
	уп
	100
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	 
	 

	20
	Резинка - кольцо
	кг
	5
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	 
	 

	21
	Ярлык на бязи
	уп
	15
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	22
	Игла для сшива документов
	шт
	7
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	 
	 

	23
	Ролик офсетный 
	шт
	1000
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	 
	 

	24
	Картон
	кг
	15
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	25
	Лупа 10-ти кратная колиброванная
	шт
	7
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 

	26
	Картридж для калькуляторов
	шт
	20
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	
	
	

	27
	Мешки под монету двунитка 
	шт
	50
	197198, г.Санкт-Петербург пр. Добролюбова д. 16 к.2 литА.


	 
	 
	 


РАЗРАБОТАНО:

Ответственный сотрудник Инициатора закупки 
Начальник отдела кассовых операций - заведующий кассой
Северо-Западного филиала                                             ________________Н.А. Ефимова
СОГЛАСОВАНО:

Руководитель подразделения Инициатора закупки 

Управляющий Северо-Западным филиалом       _______________ Д.В. Григорович

[image: image2]
� в филиалах для закупок на сумму от  300 тыс.руб. и выше Заявку на закупку утверждает Председатель Комитета по тендерам и закупкам, а на сумму до 300 тыс. руб. Заявку на закупку утверждает Председатель Малого Комитета по тендерам и закупкам соответствующего филиала
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Заменить на zakupki@mtsbank.ru
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