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1. Общие положения
1.1. Настоящий документ регламентирует требования к автоматизации общих принципов и стандартных операций в системе налогового учета в ОАО «МТС-Банк» согласно утвержденной «Концепции построения налогового учета в ОАО «МТС-Банк»» (регистрационный № 04-00008/12-(0) от «30» марта 2012г.). Техническое задание определяет порядок ввода и обработки первичной учетной информации, формирования отдельных представлений в целях минимизации трудозатрат по поддержанию соответствующих бизнес-процессов. 

1.2. Основной задачей реализации данного технического задания является минимизация операционных и налоговых рисков, повышения оперативности получения требуемых данных, обеспечения возможности качественного и своевременного налогового планирования, а также повышение эффективности соответствующих бизнес-процессов в целом.

1.3. Документ необходим для ведения налогового учета в целях исчисления налога на прибыль ОАО «МТС-Банк».

2. Счета и базовые справочники налогового учета
2.1. Все Разделы и счета в налоговом учете (далее – НУ) должны открываться в соответствии с Планом счетов НУ.

План счетов НУ имеет трехуровневую структуру:

1. Разделы НУ;

2. Синтетические счета НУ (далее – ССНУ);

3. Аналитические счета НУ (далее – АСНУ).
Последовательность формирования Плана счетов НУ:

1. В первую очередь в СНУ открываются Разделы/счета НУ более высокого уровня (последовательно:  Разделы НУ, ССНУ, АСНУ);

2. При открытии ССНУ он в обязательном порядке привязывается к Разделу НУ;

3. При открытии АСНУ он в обязательном порядке привязывается к ССНУ.
После того, как открываются все Разделы/счета НУ и заполняются необходимые справочники, например, «Соответствие счетов БУ и НУ», а также производятся дополнительные настройки, например, «Настройки вопросов и ответов для операций» (пункт 3.2 ниже), осуществляется привязка лицевых/материальных
 счетов БУ к АСНУ (осуществляется в представлении, описанном в пункте 3.3 ниже).

Для поддержания Плана счетов НУ необходимо отдельное представление в модуле НУ: «Иерархия счетов НУ». Для заполнения Плана счетов НУ необходимы следующие основные справочники (включая, но не ограничиваясь):

1. «Вид налога» – содержит перечень налогов и сборов, плательщиком которых является Банк, и налоговый учет которых ведется в СНУ. Владелец справочника – УН ДБУ.
2. «Вид дохода/расхода» – содержит виды доходов и расходов для целей исчисления налога на прибыль Банка. Владелец справочника – УН ДБУ.
3. «Вид имущества» – содержит виды имущества для целей исчисления налога на имущество, земельного налога, транспортного налога. Владелец справочника – УН ДБУ.
4. «Вид операции» – содержит виды операций для исчисления налога на добавленную стоимость и (при необходимости) иных налогов. Владелец справочника – УН ДБУ.
5. «Соответствие счетов БУ и НУ» – содержит принципы привязки счетов БУ и НУ: для каждого Раздела НУ, и/или ССНУ, и/или АСНУ задаются маски счета БУ (вплоть до указания конкретных 20-ти значных номеров счетов бухгалтерского учета), которые должны привязываться к такому Разделу НУ, и/или ССНУ, и/или АСНУ, а также содержит типы АСНУ. Владелец справочника – УН ДБУ.
6. «Справочник подразделений сети» – содержит перечень подразделений сети, в разрезе которых предполагается ведение налогового учета. Владелец справочника – УН ДБУ.

Схема нумерации счетов налогового учета определяется утвержденной Концепцией построения налогового учета в ОАО «МТС-Банк» (далее – Концепция). При этом предполагается, что счет первого порядка в АСНУ (2 первых знака) представляет собой код Раздела НУ (справочник «Вид налога»), счет второго порядка АСНУ (5 первых знаков, включая 2 первых знака кода Раздела НУ) представляет собой номер ССНУ (3 знака после кода Раздела НУ определяются из справочников «Вид дохода/расхода»/«Вид имущества»/«Вид операции»), свободные знаки АСНУ (20 знаков) используются для нумерации, собственно, АСНУ.
При открытии Раздела НУ необходимо указать код Раздела и привязать к нему вид налога из справочника «Вид налога», при этом название Раздела НУ автоматически принимается соответствующим виду налога из справочника «Вид налога». При открытии ССНУ необходимо указать номер ССНУ и привязать его к Разделу НУ из перечня уже открытых Разделов НУ, а также к виду дохода/расхода/имущества/операции из справочника «Вид дохода/расхода»/«Вид имущества»/«Вид операции», при этом название ССНУ автоматически принимается соответствующим виду дохода/расхода/имущества/операции из справочника «Вид дохода/расхода»/«Вид имущества»/«Вид операции». При открытии АСНУ необходимо указать номер АСНУ и привязать его к номеру ССНУ из перечня уже открытых ССНУ, а также указать название АСНУ. Номера Разделов НУ, ССНУ и АСНУ повторяться не должны (системный контроль – невозможность ввода).
Информация о Разделе НУ, ССНУ и АСНУ в СНУ (дата открытия, закрытия, изменения состояния, допустимости отрицательного остатка и т.п.) должна быть идентична информации об открытых счетах БУ в бухгалтерских системах, кроме признака «активный»/«пассивный», а также реквизитов, связанных с ограничениями движений по счетам, и информационных полей, требуемых в соответствии с действующим законодательством РФ в связи с открытием банковских счетов клиентам. Дополнительными реквизитами Раздела/счета НУ являются:

1. необходимость детализировать принадлежность к подразделению сети (задается для ССНУ);

2. тип счета для целей проведения операций в СНУ (типы счетов указываются в справочнике «Соответствие счетов БУ и НУ»);

3. уровень иерархии (Раздел НУ – 1 уровень, ССНУ – 2 уровень, АСНУ – 3 уровень).

Если для ССНУ задана необходимость детализировать подразделения сети, то все счета АСНУ, привязываемые к данному ССНУ, должны иметь поле признака принадлежности к подразделению сети (обязательное для заполнения).  Минимальный уровень подразделения сети – подразделение, самостоятельно осуществляющее банковские операции. Код подразделения сети должен выбираться из «Справочника подразделений сети».
Необходимо предусмотреть следующие возможности для представления открытия счетов НУ:

· для Раздела НУ: «добавить Раздел НУ», «закрыть Раздел НУ» (при наличии привязанных к Разделу НУ ССНУ закрытие Раздела НУ должно быть запрещено программными ограничениями вплоть до закрытия всех ССНУ, привязанных к данному Разделу НУ), «изменить реквизиты Раздела НУ»;

· для ССНУ: «добавить ССНУ», «закрыть ССНУ» (при наличии привязанных к ССНУ АСНУ закрытие ССНУ должно быть запрещено программными ограничениями вплоть до закрытия всех привязанных к нему АСНУ), «привязать ССНУ к Разделу НУ», «изменить привязку ССНУ» (при изменении привязки ССНУ к Разделу НУ он отвязывается от старого Раздела НУ и привязывается к новому Разделу НУ);

· для АСНУ: «добавить АСНУ», «закрыть АСНУ» (при наличии счетов БУ, привязанных к АСНУ, такие счета БУ переводятся в статус непривязанных; закрытие АСНУ, имеющих остаток в СНУ, должно быть запрещено программными ограничениями вплоть до обнуления остатка), «привязать АСНУ к ССНУ», «перепривязать АСНУ» (при изменении привязки АСНУ к ССНУ он отвязывается от старого ССНУ и привязывается к новому ССНУ), «привязать/отвязать счета БУ» – данная функция может запускать через представление, указанное в пункте 3.3 ниже – (при привязке счетов БУ должен выводиться справочник только непривязанных в данный момент ни к какому АСНУ счетов БУ, которые должны быть привязаны к данному АСНУ в соответствии со справочником «Соответствие счетов БУ и НУ», с возможностью выбора счета БУ (или нескольких счетов БУ одновременно) для привязки к АСНУ; при отвязке счетов БУ они должны переводиться в статус непривязанных); необходимо предусмотреть возможность импортировать счета АСНУ из внешних систем с последующей привязкой их к ССНУ и с последующей привязкой к ним счетов БУ (в качестве разовых опций, проводимых ИТ – специалистами).

При привязке счетов доходов/расходов к АСНУ для целей ведения налогового учета по налогу на прибыль необходимо предусмотреть следующую опцию: привязка доходов/расходов БУ к АСНУ указанными выше способами осуществляется только в отношении счетов БУ Головного офиса, с последующим запуском процедуры привязки аналогичных счетов доходов/расходов филиалов (достигается тем, что счета доходов/расходов в ГО и во всех филиалах открываются по единому плану лицевых счетов доходов и расходов в БУ). Если в процессе работы данной опции выявляются счета доходов/расходов БУ, не соответствующие единому плану лицевых счетов доходов и расходов в БУ, то они не привязываются с дальнейшим отображением в отчете о непривязанных счетах БУ, указанном ниже.

При привязке материальных счетов бухгалтерского учета для учета имущества Банка необходимо предусмотреть возможность задавать типовые правила привязки материальных счетов для обеспечения автоматической привязки вновь открываемых материальных счетов по учету имущества к соответствующим АСНУ. Данные требования подробнее освещены в разделе, содержащем техническое задание на автоматизацию соответствующих имущественных налогов.
Критерии для контрольных процедур:

· могут быть Разделы НУ, к которым не привязаны ССНУ; могут быть ССНУ, к которым не привязаны АСНУ; могут быть АСНУ, к которым не привязаны счета БУ;

· могут  быть Разделы, к которым привязаны ССНУ с разными признаками принадлежности к подразделениям сети; 

· не может быть АСНУ с одним признаком принадлежности к подразделению сети, привязанному к ССНУ с другим признаком принадлежности к подразделению сети;

· один ССНУ может быть привязан только к одному Разделу НУ, к одному Разделу НУ может быть привязано несколько разных ССНУ;

· один АСНУ может быть привязан только к одному ССНУ, к одному ССНУ может быть привязано несколько разных АСНУ;

· не может быть ССНУ, не привязанных к какому-либо Разделу НУ; не может быть АСНУ, не привязанных к какому-либо ССНУ;

· один счет БУ не может быть одновременно привязан к нескольким АСНУ одного Раздела НУ;

· при закрытии периода по налогу не может быть счетов БУ, подлежащих привязке к АСНУ в соответствии со справочником «Соответствие счетов БУ и НУ», но не привязанных к АСНУ;

· сумма оборотов и остатков по всем АСНУ, привязанным к одному ССНУ, должна соответствовать оборотам и остатку по данному ССНУ, соответственно. Контроль соответствия данных аналитического и синтетического учета в СНУ должен быть аналогичен контролю аналитического и синтетического учета в бухгалтерском учете.

Для обеспечения вышеуказанного контроля необходим стандартный отчет об обнаружении ошибок, доступ к которому должны иметь специально выделенные сотрудники УН ДБУ. Помимо указанного специального отчета, информация о наличии ошибок, в том числе о наличии непривязанных счетов БУ, должна выдаваться в качестве критичного замечаний при запуске процедуры закрытия периода по налогу с возможностью его закрытия только после дополнительной авторизации сотрудника более высокого уровня.

Дополнительные требования:

· ССНУ и АСНУ открываются без указания валюты операций – по умолчанию валютой всех операций являются рубли РФ, а ССНУ и АСНУ считаются открытыми в рублях РФ. Рубли РФ проставляются по умолчанию в качестве валюты и во всех отчетах, формируемых из СНУ;
· для фиксации наименования Раздела НУ, ССНУ и АСНУ должно быть зарезервировано не менее 250 символов;
· дата открытия/закрытия Раздела НУ, ССНУ и АСНУ устанавливается в ПО автоматически по хронологической дате проведения операции открытия/закрытия, при этом должно быть введено дополнительное поле для указания даты, с которой Раздел/счет НУ должен стать активным/должен перестать быть активным;

· дата, с которой Раздел/счет НУ стал активным, не может быть ранее даты открытия Раздела/счета НУ, дата, с которой Раздел/счет НУ перестал быть активным, не может наступать позднее даты закрытия Раздела/счета НУ (программный контроль);

· операции по АСНУ с датой для целей налогообложения ранее даты, с которой АСНУ стал активным, и позднее даты, с которой АСНУ перестал быть активным, должны быть запрещены в СНУ (программный контроль).
В соответствии с Концепцией, в СНУ должны использоваться 2 вида информации: общая информация, т.е. различного рода справочники, классификаторы и т.п.; и специальная информация, т.е. информация, относящаяся только к конкретной операции в СНУ (например, ДЦН является видом специальной информации).

Общая информация, содержащаяся в ЦФТ-Банк, должна по умолчанию использоваться и в СНУ. К такой информации, в частности, относится (включая, но не ограничиваясь):

· Справочник клиентов (юридические и физические лица);

· Справочник банков-контрагентов;

· Справочник эмитентов ценных бумаг;

· Справочники обращающихся ценных бумаг;

· Справочник обособленных подразделений;

· Курсы иностранных валют к рублю;

· Ставка рефинансирования Банка России;

· Тарифные справочники;

· Процентные ставки по продуктам; 

· Ставки налога на доходы у источника выплаты доходов (для резидентов иностранных государств);

· Ведомости открытых счетов бухгалтерского учета;

· и т.п.

Общая информация, используемая только для целей налогообложения, должна вноситься в отдельные справочники СНУ специально выделенными работниками ДБУ. К такой информации, в частности, относятся (включая, но не ограничиваясь):

· ставки налогов;

· предельные отклонения (если предусмотрено законодательством или Учетной политикой);

· нормы по нормируемым расходам;

· пояснения по определению ДЦН по отдельным операциям;

· иные показатели, используемые при расчете налогов.

Виды необходимых справочников для целей НУ, их структуры и состав указываются в тексте соответствующих разделов настоящего документа применительно к операциям, в которых они используются. В данном разделе приведены только отдельные справочники, которые должны формироваться в СНУ и использоваться в налоговом учете, но которые не упомянуты в прочих разделах настоящего документа или в прочих частях Технического задания на автоматизацию НУ. 

Тем не менее, основным требованием к СНУ является ее гибкость и возможность добавления неограниченного количества новых справочников и полей в настройках, ссылающихся на эти справочники, с целью достижения возможности осуществления гибких настроек СНУ без участия ИТ-специалистов и технологов (силами специально выделенных и обладающих соответствующей квалификацией сотрудников ДБУ).
Справочник «Схема начисления процентов». Данный справочник должен использоваться при настройке процентной ставки для начисления процентов по привлеченным денежным средствам. Данный справочник может быть настроен как в СНУ, так и может использоваться аналогичный справочник в бухгалтерской системе ЦФТ-Банк, дополненный для использования информации в нем для целей НУ. Дополнительные поля в последнем случае будут следующими:

· предельная ставка по НУ (указывается значение предельной процентной ставки из справочника «Ставка рефинансирования ЦБ РФ»);
· схема начисления процентов НУ (осуществляется расчет применяемой ставки для НУ);

· период действия схемы (дата начала использования, дата окончания использования);

· история изменений (содержит массив, содержащий дату изменений и комментарии).

Предельная величина процентов, признаваемых расходом, должна быть рассчитана в пределах ставки рефинансирования, скорректированной на определенный коэффициент. При этом необходимо предусмотреть варианты применения различных значений ставки и коэффициентов для обязательств:

· в рублях;

· в иностранной валюте;

· возникших в разные периоды времени.

При расчете предельной величины процентов должно определяться значение предельной ставки процентов исходя из параметров обязательства (валюта, условия об изменении ставки, дата возникновения обязательств). При выборе соответствующего «кода» процентной ставки расчет предельной величины процентов должен производиться с использованием ограничений по предельной процентной ставке. 

Справочник «Ставка рефинансирования ЦБ РФ». Данный справочник должен содержать историю изменений ставки рефинансирования ЦБ РФ. Справочник должен являться двухуровневым и содержать вкладки «Определение ставки» и «История ставки».
В представлении «Определение ставки» закладывается история значений корректирующего коэффициента, применяемого к ставке рефинансирования ЦБ РФ. При расчете предельной величины процентов выбирается значение коэффициента, аналогично определению значения ставки рефинансирования в зависимости от выбранного варианта опции «Определение ставки».

Вид вкладки «Определение ставки». Для справочника заполняются следующие поля:

· код (указывается код ставки) – необходимо предусмотреть переход к массиву со значениями ставок и их сроками (см. ниже);

· наименование кода (указывается соответствующее наименование кода); 

· ставки (массив со ставками рефинансирования, соответствующими действию данного коэффициента);

· история (даты внесения изменений по данному коду).
Для коэффициентов, применяемых к обязательствам, возникшим в разные временные периоды, необходимо заводить разные коэффициенты (экземпляры) в справочнике. Также необходимо в данном справочнике вести историю значений «коэффициент ставки», применяемого к ставке рефинансирования (указывать дату, начиная с которой действует данное значение).   
Например, предельная величина расходов по процентам в отношении обязательств за период с 01.01.2011 по 31.12.2012 принимается:

· равной ставки рефинансирования ЦБ РФ, увеличенной на 1,8 раза, по долговым обязательствам в рублях;

· равной ставки рефинансирования ЦБ РФ, увеличенной на 0,8 раза, по долговым обязательствам в иностранной валюте.

	Код
	Наименование кода
	Предельная ставка по НУ
	История

	Take_coef_1
	Ставка реф на период с 01.01.2011 по 31.12.2012
	«…»
	«…»


Вид вкладки «Предельная ставка по НУ». Для справочника заполняются следующие поля:

· дата, начиная с которой действует значение ставки рефинансирования РФ;

· валюта (RUB, USD, EUR);

· применимый размер ставки рефинансирования ЦБ РФ.

Для справочника устанавливаются следующие виды кодов и их наименования:

· stavka_ref_rub – ставка рефинансирования, установленная для рублевых долговых обязательств, с учетом поправочного коэффициента;
· stavka_ref_inval – ставка рефинансирования, установленная для долговых обязательств в иностранной валюте, с учетом поправочного коэффициента или фиксированная в зависимости от периода действия ставки.
Справочно: состав и структура таблицы коэффициентов для поля «код»

	Вид долгового 
обязательства
	Применяемая  
ставка     
рефинансирования
ЦБ РФ
	До   
1 января
2010 г.
(%)
	С 1 января  до 
30 июня 2010 г.
включительно (%)
	С 1 января
по 31 декабря
2010 г. (%)
	С 1 января 2011
по 31 декабря
2012 г. (%)

	Обязательства  
в рублях с фиксированной
процентной ставкой
	Действовавшая на
дату привлечения
денежных средств
	Ставка 
ЦБ РФ x
1,1
	Ставка ЦБ РФ x 2 (по долговым  
обязательствам,
возникшим   
до 1 ноября  
2009 г.)
	Ставка ЦБ РФ x 1,8
	Ставка ЦБ РФ x 1,8

	Обязательства  
в рублях с условиями об изменении процентной ставки
	Действующая на  
дату признания  
расходов в виде 
процентов
	
	
	
	

	Обязательства  
в иностранной  
валюте с фиксированной процентной     
ставкой
	Действовавшая на
дату привлечения
денежных средств
	15
	15
	15
	Ставка ЦБ РФ x 0,8

	Обязательства  
в иностранной  
валюте с условиями об изменении процентной ставки
	Действующая на  
дату признания  
расходов в виде 
процентов
	15
	15
	15
	Ставка ЦБ РФ x 0,8


2.2. ССНУ и АСНУ не должны иметь признака «активный»/«пассивный». Запись по АСНУ в СНУ должна осуществляться со знаком «+» – увеличение остатка или со знаком «–» – уменьшение остатка без использования принципа двойной записи. Признак возможности наличия «красного сальдо» по АСНУ и ССНУ должен устанавливаться в момент открытия соответствующего АСНУ и ССНУ. Если установлено, что по АСНУ/ССНУ «красное сальдо» не допускается, то проведение операции, приводящей к возникновению «красного сальдо», должно быть запрещено (программный контроль). Если запись по АСНУ порождена бухгалтерской проводкой или операцией в бухгалтерском учете, то должна быть обеспечена неразрывная связь операции в СНУ и операции в бухгалтерском учете.
2.3. Для проведения в СНУ операций необходимо вести «Налоговый календарь» (отдельное представление в СНУ). В Налоговом календаре для всех дней должна иметься возможность установить один из следующих статусов:

· «не определен» – используется как статус по умолчанию у всех будущих дней; в СНУ нет необходимости осуществлять расчет плановых остатков за день, имеющий статус «не определен», что даст возможность уменьшить нагрузку на СНУ;

· «открыт» – используется как основной статус для дней, в которых могут проводиться операции в СНУ; в СНУ должен осуществляться расчет плановых остатков за день, имеющий статус «открыт», по всем ССНУ и АСНУ;

· «закрыт» – используется для закрытия как отдельного дня для запрещения операций в нем в СНУ, так и периода, завершающегося данным днем, т.е. предполагается, что в случае закрытия, например, 31.03.2012, все операции в СНУ с датой для целей налогообложения (далее – ДЦН), относящейся к периоду, заканчивающемуся 31.03.2012, должны быть запрещены (пользователям должно выдаваться оповещение об ошибке при попытке провести операцию в данном дне, кроме случае, когда пользователи имеют права формировать документы со статусом «Условно введен» и «Условно проведен», см. пункт 4.1 ниже). Далее период, в котором все дни имеют статус «закрыт» или последний день которого имеет статус «закрыт», именуется «закрытым периодом» (в противном случае период именуется «открытым периодом»).
Налоговый календарь должен формироваться в разрезе налогов (можно сделать одной из опций справочника «Виды налогов»). Для этого для каждого дня в Налоговом календаре применительно к каждому виду налога должен настраиваться статус: «открыт»/«закрыт». При отсутствии соответствующей настройки по умолчанию используется статус «не определен». Операции в СНУ с ДЦН, попадающей на день со статусом «не определен», не допускаются (пользователям должно выдаваться оповещение об ошибке при попытке провести операцию в данном дне).

Если для одного или нескольких видов налогов ДЦН выпадает на «закрытый период», а по остальным налогам та же ДЦН выпадает на «открытый период», то применительно к налогам, для которых период открыт, операция с такой ДЦН должна проводиться только после открытия соответствующих периодов по другим налогам, корректировки ДЦН или корректировки самой операции в СНУ (если это предусмотрено настройкой операции), кроме случае, когда пользователи имеют права формировать документы со статусом «Условно введен» и «Условно проведен», см. пункт 4.1 ниже.

Статус «открыт» проставляется дням специально выделенными работниками УН ДБУ применительно к тем периодам, в которые в текущий момент разрешено проводить операции в СНУ в отношении соответствующих налогов. В момент предварительного закрытия отчетного (налогового) периода по каждому налогу последняя дата такого налогового периода переводится в статус «закрыт». В момент окончательного закрытия отчетного (налогового) периода по каждому налогу все даты такого налогового периода переводятся в статус «закрыт».
Изменение статуса дней должно быть допустимо как для отдельного дня, так и для всех дней выбранного периода.

Закрытие дней/периодов, в которых имеются операции со статусом «Введена», «Условно введена» или «Условно проведена», должно быть запрещено программным путем до перевода их в состояние «Проведена» или удаления в СНУ.

2.4. СНУ в части обеспечения сохранности всех первичных учетных данных должна быть построена по аналогии с бухгалтерской системой (включая, но не ограничиваясь): все данные должны ежедневно копироваться на резервные носители и архивироваться, при возникновении потери/несанкционированного или непредвиденного изменения данных должна быть возможность восстановить данные с резервного носителя; в СНУ должен формироваться полный аудиторский след по всем операциям, изменениям настроек, данных и т.п.; роли и права доступа по ним должны обеспечивать невозможность несанкционированного изменения учетных данных.

3. Базовые настройки операций налогового учета
3.1. Необходимо осуществить 3 основные базовые настройки для операций в СНУ:

· Настройки вопросов и ответов для связей;

· Настройка связей;

· Настройка операций.

3.2. Настройки вопросов и ответов для связей. Для обеспечения возможности интерактивного ввода необходимой информации для отдельных операций необходимо осуществлять настройку перечня возможных вопросов в зависимости от обстоятельств и перечня вариантов ответа на каждый вопрос. Для этих целей необходимо настроить справочник таких вопросов и ответов, в котором должен указываться код и формулировка вопроса, а также варианты ответов для каждого кода вопроса. В дальнейшем в зависимости от ответа на вопрос должен выбираться номер АСНУ для отражения соответствующей операции в СНУ (см. пункт 3.3 ниже).
Представление «Настройки вопросов и ответов для операций» должно иметь следующие функции:

· добавить вопрос;

· добавить ответ;

· удалить вопрос (удаление вопроса возможно только после того, как из «Настройки связей» будет исключена зависимость выбора АСНУ от данного вопроса);

· удалить ответ (удаление ответа возможно только после того, как из «Настройки связей» будет исключена зависимость выбора АСНУ от данного ответа);

· записать произведенные изменения.
3.3. Настройка связей. При настройке связей все АСНУ группируются по признаку идентичности определения ДЦН и идентичности типа операции в СНУ, при этом для каждой Группы АСНУ фиксируется следующая информация:
3.3.1. Номер Группы по порядку;

3.3.2. Краткое наименование Группы;

3.3.3. Порядок определения ДЦН – краткое описание;

3.3.4. Номера и названия АСНУ, входящих в данную Группу;

3.3.5. Номера и названия счетов БУ, привязанных к каждому АСНУ из данной Группы;

3.3.6. Отметка о необходимости включать АСНУ данной Группы в отчет об операциях, требующих ручной обработки;

3.3.7. Тип операции (см. пункт 3.4 ниже);

3.3.8. Дата отражения операции по АСНУ, проставляемая по умолчанию (выбор между «Дата балансовой проводки» и «Дата отражения операции в СНУ»);

3.3.9. Отметка о возможности ручной корректировки даты отражения операции по АСНУ (см. пункт 3.3.8 выше);

3.3.10. ДЦН операции по АСНУ, проставляемая по умолчанию (выбор между «Дата балансовой проводки» и «Дата отражения операции в СНУ»);

3.3.11. Отметка о возможности ручной корректировки ДЦН операции по АСНУ (см. пункт 3.3.10 выше);

3.3.12. Правила автоматической привязки лицевых счетов бухгалтерского учета к АСНУ (задается(-ются) маска(-и) лицевых счетов бухгалтерского учета).
Кроме указанной информации и информации о взаимосвязях между АСНУ и счетами БУ, дополнительно для каждого счета БУ в данном представлении указывается, есть ли необходимость задавать вопрос и получать интерактивный ответ для выбора АСНУ (пункт 3.2 выше). Если для счета БУ проставлена отметка, что АСНУ определяется по итогам выбора ответа на вопрос, то для каждого ответа фиксируется отдельный АСНУ, на котором должна отражаться соответствующая операция. Все данные связи должны отражаться в одном представлении.
Представление «Настройка связей» должно иметь следующие функции:

· добавить Группу (с вводом для новой Группы всей необходимой информации);

· удалить Группу;

· изменить информацию и настройки для Группы;

· добавить/исключить счета БУ для отдельного АСНУ;

· добавить/исключить АСНУ для счета БУ в зависимости от вопроса/ответа (пункт 3.2 выше);
· записать произведенные изменения.
Результаты настройки указанных выше связей:
1. Если не проставлена ни одна из отметок о возможности ручной корректировки, указанных в пунктах 3.3.9 и 3.3.11 выше, то при вводе операции по счету БУ, привязанному к АСНУ, относящемуся к соответствующей Группе, должна автоматически формироваться запись налогового учета по АСНУ, к которому привязан счет БУ, с датой отражения в СНУ/с ДЦН, определяемыми настройками, указанными в пунктах 3.3.8 и 3.3.10 выше, без участия исполнителя проводки по счету БУ;
2. Если проставлена одна из отметок о возможности ручной корректировки, указанных в пунктах 3.3.9 и 3.3.11 выше, то при вводе операции по счету БУ, привязанному к АСНУ, относящемуся к соответствующей Группе, должно появляться дополнительное окно с предложением ввести дату отражения операции в СНУ и/или ДЦН с одновременным отображением подсказки по определению ДЦН, указанной в пункте 3.3.3 выше (при этом по умолчанию (для целей последующей корректировки) в появившемся окне указываются даты, определяемые настройками, указанными в пунктах 3.3.8 и 3.3.10 выше); после ввода исполнителем проводки по счету БУ новых дат должна формироваться запись налогового учета по АСНУ, к которому привязан счет БУ, с датой отражения в СНУ/с ДЦН, указанной исполнителем. При вводе соответствующей информации в окне ввода должно появляться дополнительное окно для ввода комментария (до 100 символов) к записи в СНУ, обязательное для заполнения (контроль наличия ввода не менее 5 символов).
3. Если проставлена отметка о необходимости выбора ответа на вопрос, указанная во втором абзаце пункта 3.3 выше, то при вводе операции по счету БУ, привязанному к АСНУ, относящемуся к соответствующей Группе, должно появляться дополнительное окно с формулировкой вопроса и набором ответов для выбора; после ввода исполнителем проводки по счету БУ ответа на вопрос должна формироваться запись налогового учета по АСНУ, соответствующему данному ответу, к которому привязан счет БУ, с датой отражения в СНУ/с ДЦН, указанной исполнителем или определяемой настройками, указанными в пунктах 3.3.8 и 3.3.10 выше, если отметки, указанные в пунктах 3.3.9 и 3.3.11 выше, не проставлены. При вводе соответствующей информации в окне ввода должно появляться дополнительное окно для ввода комментария (до 100 символов) к записи в СНУ, обязательное для заполнения (контроль наличия ввода не менее 5 символов).
4. Если проставлена отметка, указанная в пункте 3.3.6 выше, то при запуске процедуры обработки ранее проведенных операций по счетам БУ в перечень операций, требующих обработки, должны попадать все проводки по счетам БУ, привязанным к АСНУ, относящемуся к Группе, для которой проставлена такая отметка. Порядок обработки ранее проведенных операций по счетам БУ описан в разделе 5 настоящего документа.
5. Если заданы правила автоматической привязки лицевых счетов бухгалтерского учета к АСНУ (маска(-и) лицевых счетов бухгалтерского учета), указанные в пункте 3.3.12 выше, то в момент открытия лицевого счета бухгалтерского учета, удовлетворяющего маске, в СНУ должен автоматически открываться АСНУ с первым следующим свободным номером лицевого счета, который должен включаться в данную Группу, и к нему должен автоматически привязываться новый лицевой счет бухгалтерского учета.

3.4. Настройка операций. При настройке операций вводятся стандартные алгоритмы осуществления записей в СНУ, порядок определения суммы записи в СНУ, порядок формирования маски комментария для записи в СНУ. В процессе настройки вводятся:
3.4.1. Общие характеристики каждого типа операций:

· отметка о возможности использования настроек данной операции внутри других операций;
· отметка о возможности не задавать ДЦН;

· отметка о возможности ручного ввода записи в СНУ;

· отметка о необходимости распределять сумму поквартально на заданный период времени.

3.4.2. Все возможные применяемые типы операций, включая, но не ограничиваясь:
· единовременное отражение доходов в бухгалтерском учете;

· единовременное отражение расходов в бухгалтерском учете;

· отражение в бухгалтерском учете доходов, относящихся к нескольким будущим периодам;

· отражение в бухгалтерском учете расходов, относящихся к нескольким будущим периодам;

· единовременное отражение доходов в СНУ;

· единовременное отражение расходов в СНУ;

· принятие имущества по операциям прошлых лет;

· принятие имущества в текущем году;

· получение НДС авансом;

· получение НДС;

· возврат НДС;

· и т.д.

3.4.3. Алгоритмы осуществления записей в СНУ для каждой операции в разрезе следующих случаев, включая, но не ограничиваясь:

· исходная валюта: рубли или иностранная валюта;

· дата отражения в НУ (далее – ДНУ) меньше ДЦН (если исходная операция выражена в иностранной валюте, то алгоритм может предусматривать осуществление записи в СНУ по курсу, установленному ЦБ РФ в ДЦН, с одновременным формированием курсовой разницы в соответствии с алгоритмом, указанным в пункте 4.7 Концепции);

· ДНУ равна ДЦН;

· ДНУ больше ДЦН вводится правильная ДЦН (если исходная операция выражена в иностранной валюте, то алгоритм может предусматривать осуществление записи в СНУ по курсу, установленному ЦБ РФ в ДЦН, с одновременным формированием курсовой разницы в соответствии с алгоритмом, указанным в пункте 4.7 Концепции);

· ДЦН не определена (если предусмотрено настройкой, указанной во втором перечислении пункта 3.4.1 выше).

При формировании сложных алгоритмов осуществления записей в СНУ для отдельных операций, если такая возможность предусмотрена настройкой, указанной в первом перечислении пункта 3.4.1 выше, возможно формирование сложного алгоритма путем составления его из нескольких более простых операций. В этом случае перечень записей сложных алгоритмов будет определяться набором всех записей, предусмотренных для более простых операций, вошедших в состав сложного алгоритма. 

Настройка алгоритма записей в СНУ должна быть гибкой, чтобы для всех случаев, указанных в настоящем подпункте, пользователь самостоятельно мог ввести перечень осуществляемых записей с указанием:

· порядкового номера записи;
· типа счета, по которому осуществляется запись (справочник «Соответствие счетов БУ и НУ», см. пункт 2.1 выше);

· ДЦН (допускается выбор между ДНУ, ДЦН и будущей датой (для случая, если ДЦН не определена));

· типа операции, если такая возможность предусмотрена настройкой, указанной в первом перечислении пункта 3.4.1 выше;

· суммы операции (допускается выбор между суммой операции в бухгалтерском учете и суммой, вводимой исполнителем, осуществляющим операцию по счету БУ или по счету НУ).
3.4.4. Типовая маска комментария к записи в СНУ с возможностью проставления отметки о необходимости ее автоматического дополнения комментарием из бухгалтерской проводки или об отсутствии такой необходимости.
Представление «Настройка операций» должно иметь следующие функции:

· добавить операцию (с вводом для новой операции всех необходимых настроек);

· удалить операцию;

· изменить информацию и настройки для операции;

· записать произведенные изменения.
Результаты настройки указанных выше операций:

1. Если запись в СНУ порождается бухгалтерской проводкой, то она осуществляется по алгоритмам и на суммы, указанные в представлении «Настройка операций», при этом АСНУ выбираются в соответствии с настройками, сделанными в представлении «Настройка связей» (по типу операции в соответствии с пунктом 3.3.7 определяются типы счетов, которые в ней участвуют, и уже под них выбирается АСНУ, относящийся к данной Группе). 
2. Если запись в СНУ должна в соответствии с настройками СНУ порождаться бухгалтерской проводкой, при этом установлена отметка, указанная во втором перечислении пункта 3.4.1 выше, то по такой бухгалтерской проводке запись в СНУ не осуществляется, а бухгалтерская проводка попадает в состав операций бухгалтерского учета, требующих последующей ручной обработки в СНУ.
3. Если запись в СНУ порождается непосредственно в СНУ, то все требуемые в соответствии с настройками СНУ данные вводятся непосредственным исполнителем. Ввод данных непосредственно в СНУ ограничен типами операций, содержащими отметку, указанную в третьем перечислении пункта 3.4.1 выше. Использование типов операций, не содержащих данную отметку, для ввода записей непосредственно в СНУ, должна быть запрещена (программный контроль – невозможность ввода).
4. Если для операции установлена отметка, указанная в четвертом перечислении пункта 3.4.1 выше (допускается только для счетов доходов/расходов), то для такой операции поле ввода ДЦН должно быть пустым, а на экране в отдельном окне должно автоматически появиться поле для ввода последней даты срока, на который должны быть распределены доходы/расходы; после ввода исполнителем операции в БУ или в НУ соответствующей даты, доходы/расходы распределяются на указанный период поквартально пропорционально количеству дней в соответствующем квартале и общему количеству дней введенного периода, начиная со дня, следующего за ДНУ, и заканчивая введенным сроком, включительно; записи на рассчитанные по указанному выше алгоритму суммы осуществляются в СНУ по алгоритмам, введенным в представлении «Настройка операций».

5. Если алгоритмы операций допускают ввод суммы непосредственно исполнителем или ее корректировку (последнее перечисление третьего абзаца пункта 3.4.3 выше), то по умолчанию в соответствующем поле проставляется сумма проводки в БУ (для записей в СНУ, инициируемых проводкой в БУ) или поле не заполняется (для остальных случаев) с последующей возможностью корректировки/ввода суммы записи в СНУ исполнителем.
4. Проведение операций налогового учета
4.1. Записи по АСНУ должны осуществляться в соответствии с принципами, описанными в пункте 2.2 выше. При этом, как указано в том же пункте 2.2, если запись по АСНУ порождена бухгалтерской проводкой или операцией в бухгалтерском учете, то должна быть обеспечена неразрывная связь операции в СНУ и операции в ЦФТ-Банк. 

4.2. По операциям бухгалтерского учета, требующим ввода дополнительной информации для налогового учета, ввод соответствующих данных производится в специальном представлении СНУ. После закрытия операционного дня, исполнитель запускает в этом представлении Отчет об операциях, требующих ввод дополнительной информации для НУ. 

Отчет должен включать список операций/документов исполнителя с требуемыми полями для заполнения следующего содержания, но не ограничиваясь:

· дата для целей налогового учета;

· сумма операции ((+) – увеличение остатка по АСНУ, (-) – уменьшение остатка по АСНУ);

· комментарий.

Настройка связей и запрос недостающей информации между счетами БУ и НУ должна осуществляться в соответствии порядком, изложенным в разделе 3 данного Бизнес-требования. 

Отчет об операциях должен иметь возможность выбрать как все операции в БУ за операционный день/заданный период, требующих ввода дополнительной информации, так и отдельные операции по заданному фильтру (параметры фильтра должны формироваться исходя из всех характеристик операций, описанных в Бизнес требованиях), с последующим предоставлением возможности пользователю запустить обработку одной или блока операций/войти в каждую такую операцию и ввести дополнительную информацию. Отчет должен  использоваться для отражения операций в СНУ. 

Все настройки и контрольные процедуры при обработке информации в данном представлении должны полностью браться из справочников, используемых при вводе соответствующей информации (разделы 2 и 3 данного Бизнес-требования). 

4.3. Если в случае, ввод и утверждение бухгалтерской операции/проводки в соответствии с принципами бухгалтерского учета осуществляется:

- двумя разными работниками (исполнитель и контролер), то утверждение Отчета (факта его полного заполнения) для СНУ должно осуществляться контролирующим работником;

- если утверждение проводки в бухгалтерском учете не предусмотрено или проводка осуществляется автоматически, то и в Отчете контрольные функции производятся одним работником/автоматически.

При этом необходим контрольный отчет для сотрудника налогового подразделения, в котором указан перечень исполнителей/подразделений, не осуществивших полный ввод недостающей информации. 

Контрольные процедуры должны запускаться как автоматически в момент выхода исполнителя из Отчета, выполнения контрольных процедур контролером/сотрудником налогового подразделения, так и вручную на этапе подготовки к закрытию отчетного (налогового) периода (например, при запуске процедуры подготовки налоговой декларации). 

Контрольные процедуры должны проводиться в отношении:

· Полноты ввода первичной учетной информации, используемой для исчисления налогов (критерий – наличие значений в полях, обязательных для ввода данных, способ – логический контроль);

· Своевременности и качества ввода первичной учетной информации, используемой для исчисления налогов (способ – выборочный контроль по крупным операциям, логический контроль значений различных справочников);

· Соответствия данных по операциям в БУ данным налогового учета в СНУ (способ – арифметический и логический контроль). 

Результатом отработки контрольных процедур должен быть протокол контроля (протокол ошибок (требования по его заполнению изложены в п.9.2 Концепции построения налогового учета в ОАО «МТС-Банк»).

Конкретный перечень контрольных процедур, их алгоритмы и принципы запуска (запуск в рамках регламентных процедур или вручную) определяются техническим заданием на автоматизацию налогового учета.

Инициация операций в СНУ:

4.3.1. Операция в СНУ, порождаемая бухгалтерской проводкой в соответствии с настройками СНУ. При осуществлении любой операции по лицевым счетам в БУ, привязанным к АСНУ, не являющимся техническими счетами для привязки счетов БУ, не влияющих на налогообложение, порождается запись в СНУ (кроме случая, указанного в подпункте 2 последнего абзаца пункта 3.4 выше). В данном случае алгоритмы проводок определяются настройками, указанными в разделе 3 настоящего документа, с учетом требований, указанных в разделе 2 настоящего документа.
4.3.2. Операция в СНУ, порождаемая операцией в ЦФТ-Банк, по которой формируются бухгалтерские проводки по счетам БУ, не привязанным к АСНУ, либо не сопровождающейся бухгалтерской проводкой. При запуске отдельных операций в ЦФТ-Банк могут сразу порождаться как бухгалтерские проводки, так и записи в СНУ, не зависящие напрямую от бухгалтерских проводок (например: начисление процентов, обработка портфеля ценных бумаг и т.п.). В данном случае алгоритмы проведения операций в СНУ (определение сумм, ДЦН, счетов аналитического учета и т.п.) настраиваются непосредственно в процедурах, запускающих такие операции в бухгалтерском учете. Настройка таких алгоритмов также должна быть гибкой с возможностью ее осуществления ответственными сотрудниками ДБУ (в рамках предоставленных прав доступа). 
4.3.3. Операция в СНУ. Данная операция представляет собой запись непосредственно в СНУ с использованием представления для ввода записей в СНУ или при запуске операций только в самой СНУ, в результате которых порождаются записи в СНУ (например: ввод записи в СНУ для отражения формирования РПСД, перенос доходов/расходов налогового периода на прибыль/убыток и т.д.). В данном случае алгоритмы проведения операций в СНУ (определение сумм, ДЦН, счетов аналитического учета и т.п.) настраиваются непосредственно в процедурах, запускающих такие операции в СНУ. Настройка таких алгоритмов также должна быть гибкой с возможностью ее осуществления ответственными сотрудниками ДБУ (в рамках предоставленных прав доступа).
Если в случае, описанном в пункте 4.1.1 выше, ввод и утверждение бухгалтерской проводки в соответствии с принципами бухгалтерского учета осуществляется двумя разными работниками (исполнитель и контролер), то и формирование (по факту ввода бухгалтерской проводки) и утверждение (по факту утверждения бухгалтерской проводки) записи в СНУ должно осуществляться двумя разными работникам. Если утверждение проводки в бухгалтерском учете не предусмотрено или проводка осуществляется автоматически, то и в СНУ запись может быть сформирована одним работником/автоматически.

Ф.И.О. сотрудников, сформировавших/утвердивших записи в СНУ, должны быть одним из реквизитов каждой записи в СНУ, кроме случаев, когда запись в СНУ осуществляется автоматически.

Если в случае, описанном в пункте 4.1.2 выше, бухгалтерские проводки формируются с указанием определенных работников, ответственных за их проведение (в соответствии с принципами бухгалтерского учета), то и записи в СНУ, осуществляемые в связи с запуском таких процедур в БУ, должны содержать Ф.И.О. тех же работников.
Операции, указанные в пункте 4.1.3 выше, кроме осуществляемых автоматически, должны осуществляться двумя разными работникам: исполнителем (ввод) и контролером (утверждение).

В связи с указанными выше требованиями записи в СНУ могут иметь один из следующих статусов:

1. Введена. Данный статус имеют записи, для которых в связи со сказанным выше в обязательном порядке требуется утверждение контролером. Такие записи не включаются в отчетные формы для соответствующих налогов, кроме контрольных форм, специально разработанных для выявления неутвержденных записей в СНУ.

2. Проведена. Данный статус имеют записи, для которых в связи со сказанным выше не требуется утверждение контролером, или записи, утвержденные контролером. Такие записи включаются во все отчетные формы для соответствующих налогов.
3. Условно введена. Данный статус имеют записи, в которых ДЦН относится к закрытому периоду по налогу или не определена. Такие записи должны в обязательном порядке утверждаться контролером и имеют указанный статус до их утверждения контролером. Такие записи не включаются в отчетные формы для соответствующих налогов, кроме контрольных форм, специально разработанных для выявления неутвержденных записей в СНУ. Право на формирование операций в СНУ с данным статусом должны иметь строго определенные категории сотрудников.
4. Условно проведена. Данный статус имеют записи, в которых ДЦН относится к закрытому периоду по налогу или не определена, утвержденные контролером. Такие записи не включаются в отчетные формы для соответствующих налогов, кроме контрольных форм, специально разработанных для выявления неутвержденных записей в СНУ. Право на формирование операций в СНУ с данным статусом должны иметь строго определенные категории сотрудников.
В СНУ необходимо иметь возможность сохранения шаблона операции, по которой формируется запись в СНУ в порядке, указанном в пункте 4.1.3 выше, для последующего его использования при оформлении аналогичных операций. В шаблоне операции должны сохраняться все реквизиты ранее введенной операции. В последующем при заведении новой операции пользователь должен иметь возможность осуществить выбор требуемого шаблона, сохраненного ранее. При этом реквизиты новой операции должны заполниться значениями из сохраненного шаблона с возможностью редактирования соответствующих реквизитов заводимой операции. Шаблоны операций должны сохраняться с указанием пользователя ПО, создавшего документ, чтобы по фильтру возможно было осуществить поиск шаблона по пользователю.

4.4. Исправление ошибочных записей в СНУ должно осуществляться следующим образом:

4.4.1. Если ошибочная запись в СНУ порождена ошибочной бухгалтерской проводкой в порядке, указанном в пункте 4.1.1, то:

· если операционный день в бухгалтерском учете еще не закрыт или если он специально открывается для удаления соответствующей бухгалтерской проводки, то одновременно с удалением бухгалтерской проводки автоматически должна удаляться и запись (записи) в СНУ, порожденная (порожденные) такой бухгалтерской проводкой;

· если операционный день в бухгалтерском учете закрыт, и ошибка в бухгалтерском учете отражается методом обратного сторно, то:

· если ДЦН записи в СНУ, порожденной сторнируемой бухгалтерской проводкой, относится к периоду, открытому для соответствующего налога, то в СНУ осуществляется (осуществляются) запись (записи), обратная (обратные) ранее проведенной (проведенным) неправильной (неправильным) записи (записям);

· если ДЦН записи в СНУ, порожденной сторнируемой бухгалтерской проводкой, относится к периоду, закрытому для соответствующего налога, то в СНУ автоматически запись не должна осуществляться, сторнирующая бухгалтерская проводка должна попадать в список необработанных проводок бухгалтерского учета для дальнейшей их обработки в ручном режиме сотрудниками УН ДБУ;
· если бухгалтерская проводка не имеет признака сторнирующей, но осуществляется в дебет счета доходов бухгалтерского учета или в кредит счета расходов бухгалтерского учета, то в СНУ автоматически запись не должна осуществляться, данная бухгалтерская проводка должна попадать в список необработанных проводок бухгалтерского учета для дальнейшей их обработки в ручном режиме сотрудниками УН ДБУ.
4.4.2. Если ошибочная запись в СНУ порождена правильной бухгалтерской проводкой в порядке, указанном в пункте 4.1.1 (предполагается, что ошибка при этом может быть только в ДЦН), то:

· если ДЦН, присвоенная записи в СНУ при осуществлении бухгалтерской проводки, относится к открытому периоду по налогу, то для соответствующей записи вводится правильная ДЦН (с учетом всех остальных ограничений для ввода ДЦН, указанных в настоящем документе);

· если ДЦН, присвоенная записи в СНУ при осуществлении бухгалтерской проводки, относится к закрытому периоду по налогу, то для ошибочной записи в СНУ осуществляется обратная запись с ДЦН ошибочной записи со статусом «Условно проведена» и одновременно осуществляется правильная операция с правильной ДЦН (с учетом всех остальных ограничений для ввода ДЦН, указанных в настоящем документе).

4.4.3. Если ошибочная запись в СНУ порождена операцией в ЦФТ-Банк, по которой формируются бухгалтерские проводки по счетам БУ, не привязанным к АСНУ, либо не сопровождающейся бухгалтерской проводкой, в порядке, указанном в пункте 4.1.2 выше, то (предполагается, что такие ситуации возможны только в незакрытом операционном дне в бухгалтерском учете и в открытом дне по соответствующим налогам), в противном случае осуществляются операции сторно в порядке, указанном во втором буллите пункта 4.2.1 выше) ошибочная (ошибочные) запись (записи) в СНУ должны удаляться.
4.4.4. Если ошибочная запись в СНУ введена непосредственно в СНУ или была осуществлена при запуске определенных операций в самой СНУ в порядке, описанном в пункте 4.1.3 выше, то:

· если ДЦН ошибочной записи в СНУ относится к периоду, открытому для соответствующего налога, то в СНУ соответствующая запись удаляется;

· если ДЦН ошибочной записи в СНУ относится к периоду, закрытому для соответствующего налога, то в СНУ осуществляется запись по счетам НУ в соответствии с действующими правилами ведения налогового учета, при этом такая запись может иметь как статус «Проведена», так и статус «Условно проведена».
Исправление ошибочных записей в СНУ, кроме случаев, когда оно осуществляется при осуществлении исправлений в бухгалтерском учете, должно производиться при помощи специального представления в СНУ. В данном представлении должна быть возможность выбрать одну или несколько записей и запустить процедуру «Исправление». Все записи, являющиеся исправительными для ошибочных записей, должны при этом получать специальный признак в СНУ. 

Если осуществляется открытие ранее закрытого периода по налогу(-ам), то все операции, имеющие статус «Условно введена» и «Условно проведена», должны автоматически менять статус на «Введена». При этом для закрытия периода по налогу придется либо удалить соответствующую запись, либо утвердить ее (для перевода в статус «Проведена»).

5. Ввод недостающей информации
5.1. Если имеются данные бухгалтерского учета, по которым не сформированы операции в СНУ, или если в СНУ образуются операции, возникшие на основании данных бухгалтерского учета, а также по иным основаниям, указанным в настоящем документе (пункты 3.3 (3.3.6), 3.4 (3.4.1), 4.2.1 настоящего документа), по которым требуется ввод дополнительной информации, то обработка соответствующих операций с целью ввода недостающей информации должна осуществляться в специальном представлении СНУ.

Представление должно иметь возможность выбрать:

· операции в бухгалтерском учете, требующие обработки;

· операции в СНУ, требующие ввода дополнительной информации.

Для обоих случаев должна иметься возможность выбрать как все операции в БУ/в СНУ за заданный период, так и отдельные операции по заданному фильтру (параметры фильтра должны формироваться исходя из всех характеристик операций, описанных в настоящем документе), включая и выбор операций бухгалтерского учета/операций СНУ, которые необходимо обработать/по которым необходимо ввести дополнительную информацию, с последующим предоставлением возможности пользователю запустить обработку одной или блока операций/войти в каждую такую операцию СНУ и ввести дополнительную информацию.

Все настройки и контрольные процедуры при обработке информации в данном модуле должны полностью браться и справочников, используемых при вводе соответствующей информации (разделы 2 и 3 настоящего документа).

5.2. Представление СНУ, указанное в пункте 5.1 настоящего документа, также должно использоваться для обработки информации, введенной в бухгалтерские системы до запуска СНУ в промышленную эксплуатацию, а также для корректировки в незакрытых периодах учетной информации, введенной в СНУ некорректно. 
Данное представление можно совместить с иным представлением, позволяющим выбрать все операции в БУ/в СНУ по определенному(-ым) фильтру(-ам), в том числе:

· с представлением для выбора операций СНУ, имеющих статус «Введена», «Условно введена», «Условно проведена»;
· с представлением, позволяющим выбрать операции СНУ, в которых не хватает информации, требуемой для ведения налогового учета (критерий – пустые поля операции, обязательные для заполнения в соответствии с настоящим документом).

При выборе через фильтр соответствующих операций у исполнителя должна быть возможность гибко задавать перечень полей, которые необходимы в соответствующем отчете. Для выбора перечня полей должен выдаваться весь перечень существующих полей, составляющих информацию о проведенной операции.
6. Отчетные формы
Отчетные формы с СНУ должны быть двух типов: предустановленные с гибким набором пользовательских параметров и настраиваемые с неограниченным набором полей. 
Под предустановленными понимаются отчетные формы, все поля которых заводятся изначально в систему в качестве базовых вместе с алгоритмами расчета значений таких полей, а при подготовке формы пользователь может потребовать сформировать значения как по всем полям формы, так и ограничиться лишь несколькими ее полями (по своему выбору).

Под настраиваемыми понимаются отчетные формы, формат, состав, структура которых, а также алгоритмы расчета значений всех полей таких форм могут задаваться непосредственно пользователями. Для настройки соответствующих форм нужен специальный пользовательский интерфейс, позволяющий заводить отдельные показатели или целые формы. Для каждого показателя или для каждого значения формы при этом должна иметься возможность настроить специальный алгоритм их расчета в зависимости от различных дополнительных параметров:

· подразделение, к которому относится счет/операция, или набор таких подразделений;

· период/дата;
· правила, несоблюдение которых должно рассматриваться как ошибка в СНУ (для контрольных процедур);
· и т.п.

При этом предполагается, что вся информация, которая используется в расчетах показателей/значений форм, должна содержаться в СНУ или в ЦФТ-Банк. Если в процессе подготовки отчета в СНУ обнаруживается, что какой-либо информации не хватает, должен формироваться соответствующий протокол ошибок с указанием всех подробностей, а в отчете должна фигурировать отметка, что он, возможно, сформирован с ошибками.

6.1. Выписка по АСНУ
Выписка по АСНУ представляет собой аналог выписки по лицевому счету бухгалтерского учета. Представление для формирования выписки по АСНУ должно предусматривать:

1. указание конкретного номера АСНУ или маски номера АСНУ (при вводе маски АСНУ выписки должны формироваться по всем АСНУ, соответствующим данной маске); после выбора АСНУ название (названия) и другая аналогичная информация по АСНУ должны выводиться автоматически; после первоначального и каждого последующего выбора должна быть возможность добавить/исключить АСНУ, по которым нужно формировать выписку;

2. указание конкретного наименования АСНУ или маски наименования АСНУ (при вводе маски названия АСНУ выписки должны формироваться по всем АСНУ, соответствующим данной маске); после выбора по названию АСНУ номер (номера) и другая аналогичная информация по АСНУ должны выводиться автоматически; после первоначального и каждого последующего выбора должна быть возможность добавить/исключить АСНУ, по которым нужно формировать выписку;

3. указание периода, за который должна быть подготовлена выписка по АСНУ.

Необходимо иметь возможность гибко задавать набор полей выписки по АСНУ. По умолчанию должен применяться стандартный формат выписки по АСНУ, который должен включать:

· Наименование и № АСНУ;

· Период выписки;

· Входящий остаток по АСНУ на начало периода;

Далее по каждой операции:

· ДНУ;
· ДЦН;

· № операции;

· Сумма операции ((+) – увеличение остатка по АСНУ, (-) – уменьшение остатка по АСНУ);

· Ф.И.О. исполнителя/контролера по операции;

· Комментарий;
Далее для выписки:

· Исходящий остаток по АСНУ на конец периода.

После того, как выписка по АСНУ сформирована, должна быть возможность:

· нажав на строку выписки, по каждой сумме «провалиться» к дополнительной информации, не вошедшей в выписку по АСНУ, а также «провалиться» к первичному документу, на основании которого сформирована операция в СНУ (реквизиты сделки в бухгалтерском учете, бухгалтерская проводка и т.п.);

· направить выписку на печать;

· сохранить выписку в файл в форматах *.doc(*.docx), *.txt, *.xls, *.dbf.
6.2. Оборотная ведомость по ССНУ
Оборотная ведомость по ССНУ представляет собой аналог оборотной ведомости по счетам бухгалтерского учета. Представление для формирования выписки по ССНУ должно предусматривать:

1. указание конкретного номера ССНУ или маски номера ССНУ (при вводе маски ССНУ оборотные ведомости должны формироваться по всем ССНУ, соответствующим данной маске, вплоть до всех ССНУ Раздела); после выбора ССНУ название (названия) и другая аналогичная информация по ССНУ должны выводиться автоматически; после первоначального и каждого последующего выбора должна быть возможность добавить/исключить ССНУ, по которым нужно формировать оборотную ведомость;

2. указание конкретного наименования ССНУ или маски наименования ССНУ (при вводе маски названия ССНУ оборотные ведомости должны формироваться по всем ССНУ, соответствующим данной маске); после выбора по названию ССНУ номер (номера) и другая аналогичная информация по ССНУ должны выводиться автоматически; после первоначального и каждого последующего выбора должна быть возможность добавить/исключить ССНУ, по которым нужно формировать оборотную ведомость;

3. указание периода, за который должна быть подготовлена оборотная ведомость по ССНУ.

Необходимо иметь возможность гибко задавать набор полей оборотной ведомости по ССНУ. По умолчанию должен применяться стандартный формат оборотной ведомости по ССНУ, который должен включать:

· Наименование и № ССНУ;

· Период оборотной ведомость;

· Входящий остаток по ССНУ на начало периода;

· Сумма операций со знаком (+) – увеличение остатка за период по ССНУ;

· Сумма операций со знаком (-) – уменьшение остатка за период по ССНУ;

· Исходящий остаток по ССНУ на конец периода.

После того, как оборотная ведомость по ССНУ сформирована, должна быть возможность:

· нажав на строку оборотной ведомости по ССНУ, по каждой строке «провалиться» к оборотной ведомости по всем АСНУ, относящимся к данному ССНУ, за соответствующий период. Стандартный формат оборотной ведомости по АСНУ и требования к нему аналогичны вышеуказанным требованиям к оборотной ведомости по ССНУ;

· нажав на строку оборотной ведомости по АСНУ, по каждой строке «провалиться» к выписке по АСНУ за соответствующий период. Стандартный формат выписки по АСНУ и требования к нему указаны в пункте 6.1 выше;

· из выписки по АСНУ «провалиться» к дополнительной информации, указанной в пункте 6.1 выше;
· направить оборотную ведомость по ССНУ/по АСНУ на печать;

· сохранить оборотную ведомость по ССНУ/по АСНУ в файл в форматах *.doc(*.docx), *.txt, *.xls, *.dbf.

6.3. Ведомость остатков по ССНУ/Разделу НУ
Ведомость остатков по ССНУ/Разделу НУ представляет собой аналог ведомости остатков по счетам бухгалтерского учета. Представление для формирования ведомости остатков по ССНУ/Разделу НУ должно предусматривать:

1. указание конкретного номера ССНУ/Раздела НУ или маски номера (при вводе маски номера ССНУ/Раздела НУ ведомости остатков должны формироваться по всем АСНУ/ССНУ, относящимся к ССНУ/Разделам НУ, соответствующим данной маске, соответственно); после выбора ССНУ/Разделов НУ название (названия) и другая аналогичная информация по ССНУ/Разделу НУ должны выводиться автоматически; после первоначального и каждого последующего выбора должна быть возможность добавить/исключить ССНУ/Раздел НУ, по которым нужно формировать ведомость остатков по АСНУ/ССНУ;

2. указание конкретного наименования ССНУ/Раздела НУ или маски наименования (при вводе маски наименования ССНУ/Раздела НУ ведомости остатков должны формироваться по всем АСНУ/ССНУ, относящимся к ССНУ/Разделам НУ, соответствующим данной маске, соответственно); после выбора ССНУ/Разделов НУ номер (номера) и другая аналогичная информация по ССНУ/Разделу НУ должны выводиться автоматически; после первоначального и каждого последующего выбора должна быть возможность добавить/исключить ССНУ/Раздел НУ, по которым нужно формировать ведомость остатков по АСНУ/ССНУ;
3. указание даты, за которую должна быть подготовлена ведомость остатков по ССНУ/Разделу НУ (при указании даты предполагается, что данные должны быть подготовлены на конец дня этой даты).

Необходимо иметь возможность гибко задавать набор полей ведомости остатков по ССНУ/Разделу НУ. По умолчанию должен применяться стандартный формат ведомости остатков по ССНУ/Разделу НУ, который должен включать:

· Наименование и № АСНУ/ССНУ;

· Дата, на которую сформирована ведомость остатков;

· Остаток по АСНУ/ССНУ;

· Итого по всем АСНУ/ССНУ, вошедшим в ведомость остатков по ССНУ/Разделу НУ.

После того, как ведомость остатков по ССНУ/Разделу НУ сформирована, должна быть возможность:

· нажав на строку с АСНУ/ССНУ, по каждой строке «провалиться» к функции формирования выписки по данному АСНУ/оборотной ведомости по ССНУ за любой период (см. пункты 6.1 и 6.2 выше);
· из выписки по АСНУ/оборотной ведомости по ССНУ «провалиться» к дополнительной информации, указанной в пунктах 6.1 и 6.2 выше;

· направить ведомость остатков по ССНУ/Разделу НУ на печать;

· сохранить ведомость остатков по ССНУ/Разделу НУ в файл в форматах *.doc(*.docx), *.txt, *.xls, *.dbf.

6.4. Отчеты для предварительных контрольных процедур
Одной из основных форм отчетности для любых контрольных процедур в СНУ должен являться «аудиторский след» в СНУ. Т.е. применительно к любому действию в СНУ должен фиксироваться и сохранятся в течение установленного (настраиваемого в СНУ) срока набор параметров, характеризующих такое действие: кто именно, в какой момент, с какого устройства и т.д.
Нижеследующие виды контролей должны быть внедрены в СНУ непосредственно при вводе операций, однако в случае, если по каким-то причинам при вводе контрольная процедуры не отработала, и неверная операция была проведена, необходимо разработать предустановленный отчет, формирующий протокол ошибок по следующим нарушениям:

· не может быть двух одинаковых по номеру Разделов/счетов;

· не может быть счетов, операций, в которых остались незаполненными поля, обязательные для заполнения (обязательность заполнения устанавливается для отдельных полей при настройке СНУ);
· не может быть АСНУ с одним признаком принадлежности к подразделению сети, привязанному к ССНУ с другим признаком принадлежности к подразделению сети;

· один АСНУ может быть привязан только к одному ССНУ;

· не может быть ССНУ, не привязанных к какому-либо Разделу НУ; 
· если к Разделу НУ привязан хотя бы один ССНУ, то закрытие такого Раздела НУ до закрытия всех привязанных к нему ССНУ должно быть запрещено;

· если к ССНУ привязан хотя бы один АСНУ, то закрытие такого ССНУ до закрытия всех привязанных к нему АСНУ должно быть запрещено;

· не может быть АСНУ, не привязанных к какому-либо ССНУ;

· один счет БУ не может быть одновременно привязан к нескольким АСНУ одного Раздела НУ;

· дата, с которой Раздел/счет НУ стал активным, не может быть ранее даты открытия Раздела/счета НУ;

· дата, с которой Раздел/счет НУ перестал быть активным, не может наступать позднее даты закрытия Раздела/счета НУ;

· операции по АСНУ с датой для целей налогообложения ранее даты, с которой АСНУ стал активным, и позднее даты, с которой АСНУ перестал быть активным, недопустимы;

· если при открытии установлено, что по АСНУ/ССНУ «красное сальдо» не допускается, то проведение операции, приводящей к возникновению «красного сальдо», должно быть запрещено;

· все операции в СНУ с датой для целей налогообложения, относящейся ко дню, который закрыт, или к периоду, последний день которого закрыт, должны быть запрещены (пользователям должно выдаваться оповещение об ошибке при попытке провести операцию в данном дне, кроме случае, когда пользователи имеют права формировать документы со статусом «Условно введен» и «Условно проведен», см. пункт 4.1 выше);
· если для одного или нескольких видов налогов ДЦН выпадает на «закрытый период», а по остальным налогам та же ДЦН выпадает на «открытый период», то применительно к налогам, для которых период открыт, операция с такой ДЦН должна проводиться только после открытия соответствующих периодов по другим налогам, корректировки ДЦН или корректировки самой операции в СНУ (если это предусмотрено настройкой операции), кроме случае, когда пользователи имеют права формировать документы со статусом «Условно введен» и «Условно проведен», см. пункт 4.1 выше;

При разработке СНУ возможно дополнение вышеуказанного перечня контролей.
Нижеследующие виды контролей должны быть внедрены в СНУ как путем запуска предустановленного отчета в СНУ, так и вшиты в регламентные процедуры (в том числе в процедуру закрытия периода по налогу):
· при закрытии периода по налогу не может быть счетов БУ, подлежащих привязке к АСНУ в соответствии со справочником «Соответствие счетов БУ и НУ», но не привязанных к АСНУ;

· сумма оборотов и остатков по всем АСНУ, привязанным к одному ССНУ, должна соответствовать оборотам и остатку по данному ССНУ, соответственно;

· Закрытие дней/периодов, в которых имеются операции со статусом «Введена», «Условно введена» или «Условно проведена», должно быть запрещено программным путем до перевода их в состояние «Проведена» или удаления в СНУ;

Формат протокола контроля может быть произвольным, но должен содержать:

· четкую и недвусмысленную информацию о сути ошибки;

· подробные характеристики данных, в которых обнаружена ошибка.

После того, как протокол контроля сформирован, должна быть возможность:

· направить протокол контроля на печать;

· сохранить протокол контроля в файл в форматах *.doc(*.docx), *.txt.

6.5. Отчеты для последующих контрольных процедур
Отчеты для последующих контрольных процедур необходимы для сравнения различных данных, содержащихся в СНУ (в одном или разных Разделах НУ, по ССНУ и АСНУ), данных, содержащихся в СНУ и в ЦФТ, а также данных, отраженных в Регламентной отчетности (раздел 7 ниже), и данных, содержащихся в СНУ и ЦФТ, для выявления возможных ошибок и несоответствий в целях их последующего акцепта (при подтверждении правильности) или исправления (при подтверждении факта ошибки).
Отчеты для последующих контрольных процедур должны быть настраиваемыми. Отдельные требования к таким отчетам отражены в других частях Технического задания на автоматизацию налогового учета.
Формат отчетов для последующих контрольных процедур может быть произвольным, но должен содержать:

· четкую и недвусмысленную информацию о сути ошибки/несоответствия;

· подробные характеристики данных, в которых обнаружена ошибка/несоответствие.

После того, как отчет для последующих контрольных процедур сформирован, должна быть возможность:

· направить такой отчет на печать;

· сохранить такой отчет в файл в форматах *.doc(*.docx), *.txt, *.xls, *.dbf.
6.6. Отчеты для налогового планирования
Отчеты для налогового планирования необходимы для планирования величины налогов, подлежащих уплате Банком на определенные будущие даты, на основании имеющихся фактических данных в СНУ на дату формирования соответствующего отчета и с применением различных методик планирования на будущее, включая, но не ограничиваясь:

1. Обычная экстраполяция данных за заданный период;
2. Экстраполяция данных за заданный период с корректировкой на конкретные события;

3. Моделирование на основе различных сценариев развития событий.
Отчеты для налогового планирования должны быть настраиваемыми. Формат отчетов для налогового планирования должен соответствовать формату регламентного отчета по одному или нескольким (всем) заданным налогам на будущую (установленную при формировании отчета) дату (раздел 7 настоящего документа).

После того, как отчет для налогового планирования сформирован, должна быть возможность:

· направить такой отчет на печать;

· сохранить такой отчет в файл в форматах *.doc(*.docx), *.txt, *.xls, *.dbf.

7. Регламентная отчетность
Регламентная отчетность представляет собой формы отчетности, установленные в соответствии с действующим законодательством РФ, по которым Банк обязан предоставлять отчетность по налогам и сборам в  уполномоченные государственные органы (налоговые декларации, налоговые расчеты и т.п.).

Представление для настройки форм регламентной отчетности должно иметь возможность гибко (силами специально обученного работника УН ДБУ):

7.1. настроить (в дальнейшем – изменить или дополнить) формат любой формы отчетности (размер формата, состав и структура полей, наличие специальных символов, ширина и высота полей и символов, признаки постоянных и рассчитываемых полей и т.д.);

7.2. ввести содержание постоянных полей;

7.3. гибко настроить порядок расчета рассчитываемых полей.

Рассчитываемые поля должны заполняться как одним значением, содержащимся в бухгалтерской системе или в СНУ, так и по алгоритмам, предполагающим определенные предварительные вычисления с использованием данных бухгалтерских систем и СНУ. Кроме того, рассчитываемые поля могут получаться путем проведения вычислений и с использованием данных, содержащихся в самой форме отчетности (например, окончательный или промежуточный итог в форме отчетности и т.п.).
Запуск процедуры подготовки формы регламентной отчетности должен осуществляться в отдельном представлении по одному или по нескольким видам налогов, по ГО/филиалу или по ГО/по всем филиалам. При этом данная процедура должна одновременно запускать контрольные процедуры, настроенные для нее в соответствии с настоящим документом (пункт 6.5 выше). При наличии ошибок должны формироваться соответствующие контрольные формы.

После того, как все ошибки исправлены, и регламентная отчетность сформирована, должна быть возможность:

· направить такую отчетность на печать;

· сохранить такую отчетность в файл в форматах *.doc(*.docx), *.txt, *.xls, *.dbf;

· выгрузить такую отчетность в специальном формате для закачки в ПО, используемое для отправки регламентной отчетности в надзорные органы.

� Далее во всех частях настоящего документа, если используется термин «лицевой счет БУ», то под ним понимаются как лицевые счета бухгалтерского учета, так и материальные счета бухгалтерского учета (счета, открываемые в модуле ВХО ИБСО для целей ведения аналитического учета имущества Банка). Если в контексте понимаются только материальные счета бухгалтерского учета, то указывается именно данный термин.
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