Открытый запрос предложений на закупку работ по наружному оформлению офисов ОАО «МТС-Банк»

[image: image27.jpg]



«УТВЕРЖДАЮ»
Председатель Комитета по тендерам и закупкам

___________________ О.Е.Маслов
«__»________   20 ___ г.
ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

по  проведению открытого 
ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
по отбору организации, выполняющей работы по наружному оформлению офисов ОАО «МТС-Банк»
Настоящая документация является неотъемлемой частью 

уведомления о проведении закупочной процедуры

г. Москва
 2012
Оглавление


1. Общие положения………………………………………………………………………….   3

2. Предмет закупки. Техническое задание……………………..……………..……………4
3. Требования к участникам и документы, подлежащие предоставлению………....   6
3.1. Требования к участникам………………………………………………………………6
3.2. Требования к документам……………………………………………………………….7
4. Подготовка предложений………………………………………..………………………  9
4.1. Общие требования к предложению……………………………………………………9
4.2. Требования к языку предложения…………………………………………………….10
4.3. Разъяснение закупочной документации………………………………………………10
4.4. Продление срока окончания приема предложений………………………………….10
4.5. Срок действия предложения участника……………………………………………….10
5. Подача предложений и их прием…………………….………………………………….11
6. Оценка предложений и проведение переговоров      …………………………………13
6.1. Общие положений……………………………………………………………………….13
6.2. Отборочный этап……………………………………………………………………….13
6.3. Оценочный этап…………………………………………………………………………13
7. Принятие решения о проведении дополнительных этапов процедуры запроса предложений……………………………………………….…………………………………  14
8. Уведомление участников о результатах ………………………………………………..14
9. Подписание договора……………………………………………………………………....14
10. Образцы основных форм документов, включаемых в предложение
15
10.1 письмо о подаче предложения (Форма №1)………………………………………......15
10.2 Коммерческое предложение (форма №2)…………………………………………..…17
10.3  Анкета участника (форма №4)                                                                            19
Приложение 1.Техническое задание……….…………………………………………..……21
1. 
Общие положения

1.1. Общие сведения о процедуре запроса предложений:
1.1.1. Организатором закупки является ОАО «МТС-Банк» - юридический адрес: Российская Федерация, 115035, г. Москва, Садовническая ул., д. 75 (далее – Банк). Организатор закупки Уведомлением о проведении открытого запроса предложений приглашает организации к участию в процедуре конкурентного запроса предложений (далее – Запрос предложений) по отбору организации, выполняющей работы по наружному оформлению офисов ОАО «МТС-Банк».
1.1.2. Контактная информация организатора закупки: 
Адрес: г. Москва, ул. Садовническая, д.75
Ответственный: Назарова Юлия Владимировна
e-mail: zakupki@mbrd.ru
Телефон/факс: +7(495) 921-28-00 (доб. 33-80)

По организационным вопросам обращаться к контактному лицу организатора закупки.

По вопросам технического характера обращаться к Ишмамедову Денису Равилевичу, тел.: +7(495) 777-00-01 доб.47-20.
1.1.3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 10 настоящего документа.
1.1.4. Порядок предоставления Закупочной документации на последующие этапы, в случае их проведения, установлен в Разделе 5, и будет доведен до сведения Участников дополнительно.
1.2. Срок окончания приема предложений
Предложения, оформленные в соответствии с требованиями закупочной документации, должны быть доставлены по адресу Организатора (согласно п. 1.1.2. настоящей документации) не позднее:

  16.00 часов (местное время) 9.06.2012 г. 

Предложения, полученные позже вышеуказанного срока, будут отклонены Организатором без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания
1.3. Время, дата и место вскрытия конвертов с предложениями участников:

16.00 часов (местное время) 13.06.2012 г.
1.4. Правовой статус процедур и документов


1.4.1. Запрос предложений не является конкурсом, и его проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Организатора соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.


1.4.2. Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1 Уведомление вместе с его неотъемлемым приложением – настоящей Документацией, не являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками с учетом этого.


1.4.3. Организатор вправе предложить участнику, в предложении которого, по мнению Банка, представлены наилучшие условия исполнения договора по предмету Запроса предложений, на условиях, содержащихся в данном Запросе предложений.
1.4.4.. При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

Протоколы преддоговорных переговоров между Организатором и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);


Уведомление о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;


Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Организатора.
1.5. Обжалование


1.5.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе, касающиеся исполнения Организатором и Участниками своих обязательств, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.
1.6.  Прочие положения

1.6.1. Участники самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей предложения, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.


1.6.2. Организатор обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией.

1.6.3. Организатор вправе отклонить Предложения Участников, заключивших какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя Запроса предложений.
2. Предмет закупки. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
2.1.
Предметом закупки является внешняя визуализация офисов ОАО «МТС-Банк» -производство и монтаж  вывесок, панель-кронштейнов, демонтаж и утилизация.
Для участия в запросе предложений необходимо подготовить Коммерческое предложение на основании технического задания, а также заполнить спецификацию (приложение 3 к техническому заданию, формат excel). Техническое задание и приложения к нему размещены на сайте www.mtsbank.ru в разделе общая информация – закупки.
2.2.    Платежные условия договора: условия оплаты указываются участником в коммерческом предложении. Допускаются условия оплаты не хуже (для Заказчика), чем  50% - предоплата после согласования и подписания Договора и Дополнительного соглашения/спецификации к договору на оформление конкретного офиса, 50% - постоплата по факту выполнения работ и оказания услуг, а также  предоставления фотоотчета  оформленного офиса Банка в электронном виде по электронной почте на адрес dishmamedov@mbrd.ru. 

Фотоотчет должен содержать фотографии фасада офиса вместе со смонтированными рекламоносителями (в подключенном и отключенном состояниях от электропитания), сделанных с расстояния после их монтажа. При этом фотографии должны быть сделаны с расстояния таким образом, чтобы помимо смонтированных рекламоносителей был виден сам фасад здания от земли, все надписи на  смонтированных рекламоносителях должны быть видны и читаемы.

Акт о приеме-сдаче работ/услуг ОБЯЗАТЕЛЬНО подписывает в месте присутствия Банка представитель Банка – Управляющий (Директор) офиса, помимо основного подписанта по Договору.

 Обращаем Ваше внимание на то, что при прочих равных условиях предпочтение будет отдано контрагенту, готовому работать с наилучшими условиями порядка расчета для Банка (оплата после подписания акта приема-сдачи работ).
2.3. Срок  исполнения обязательств Поставщика: 

a. Выполнение всего комплекса услуг в соответствии с ТЗ должно быть завершено  в срок не позднее 28 февраля 2013г. 
b. Сроки выполнения работ по оформлению офисов Банка  должны быть в строгом соответствии со следующими датами:
А) 1-я волна оформления – до сентября 2012 г. (Москва, Санкт-Петербург, Екатеринбург, Уфа)

Б) 2-я волна оформления –  до 28 февраля 2013 г.
c. В случае нарушения сроков поставки Поставщик выплачивает пеню в размере 0,1% от общей стоимости товара (включая услуги) за каждый день просрочки.

d. Срок оформления каждого офиса не должен превышать 16 рабочих дней  с момента подписания документов (доп. соглашение), согласования сметы и эскиз-привязки (указанный срок – 16 р.д. - состоит из полного комплекса оформления офиса: демонтаж, изготовление вывески и (или) панель-кронштейна  и его (их)  монтаж);
2.4. Условия выполнения работ, оказания услуг:

· По факту выполнения работ и  оказания услуг  Поставщик передает Заказчику комплект документов на данную продукцию: Товарные накладные по форме Торг-12 и Акт сдачи-приемки  выполненных  работ  и оказанных услуг.

· Поставщик обязан заменить рекламоноситель, не соответствующий требованиям по качеству и согласованному проекту (согласно Приложению №2), в срок не более 5 рабочих дней с момента получения Акта недостатков по качеству, рекламации, дефектной ведомости и/или прочих аргументированных документов-претензий от Банка.
· Все бухгалтерские документы (счет-фактура, акт, товарная накладная) должны быть представлены от текущей даты до 17-00 по мск (можно в виде скана по электронной почте).
· Подрядчик своими силами и за свой счет организовывает доставку рекламоносителей (комплектующих к ним) в регионы и несет полную ответственность за их сохранность, повреждения и внешний вид в рамках данного проекта;

· Все работы должны проводиться подрядчиком  в строгом соответствии с представленным планом-графиком. Все обстоятельства, влияющие на срок и качество проведения работ, должны быть доведены до сведения заказчика незамедлительно.
2.5. Валюта договора: все суммы денежных средств должны быть выражены в рублях с НДС.
2.6. Гарантийный срок на выполнение работ должен составлять 12 месяцев со дня подписания Акта сдачи-приемки  выполненных  работ  и оказанных услуг. Гарантия по договору должна распространяться на все рекламоносители,  включая комплектующие и электроарматуру.
Количество и качество выполняемых работ, оказываемых услуг:  наружное оформление офисов ОАО «МТС-Банк» осуществляется в количестве и на условиях, установленных в Приложении № 1 (Техническое задание) к настоящей закупочной документации и приложениях к Техническому заданию, размещенных на сайте Банка www.mtsbank.ru в разделе общая информация – закупки.
Техническое задание представлено в Приложении №1 к настоящему запросу предложений. 

Настоящее Техническое задание содержит условия, критичные для данной Закупки. Предложения Участников должны быть оформлены в соответствии с Формами, приведенными в разделе 10 настоящей документации согласно данному Техническому заданию.
3. Требования к Участникам и документы, подлежащие предоставлению

3.1. Требования к участникам

Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

3.1.1. Участвовать в данной конкурентной процедуре могут любые юридические лица, зарегистрированные на территории Российской Федерации. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре и на право заключения Договора, Участник должен своевременно подать надлежащим образом оформленное предложение  и отвечать следующим общим требованиям:

· Деятельность Участника конкурса должна соответствовать целям и задачам, отраженным в учредительных документах Поставщика;

· быть зарегистрированным в установленном порядке и иметь соответствующие лицензии на выполнение видов деятельности, связанных с выполнением Договора, а также для других видов деятельности (если таковые будут использоваться для реализации проекта), если данные виды деятельности лицензируются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

· Деятельность Участника конкурса должна соответствовать целям и задачам, отраженным в учредительных документах Поставщика;

· организация не должна находиться под процедурой банкротства, в процессе ликвидации или реорганизации, на ее имущество не должен быть наложен арест;

· не должен иметь убытки за 3 года по бух. отчетности;

· иметь письменные рекомендации от клиентов Участника (не менее 3-х);

· должен обладать положительной репутацией; наличие сведений о судебных разбирательствах, закончившихся не в пользу Участника, или в рекламациях по аналогичным Договорам может служить основанием для признания Участника неблагонадежным;

· должен выполнять обязательства по своевременной уплате налогов и других обязательных платежей в соответствии с действующим законодательством РФ;

· поставщик должен быть платежеспособным;

· должен отвечать другим требованиям к правоспособности, установленным действующим законодательством.

3.1.2. В дополнение к требованиям, указанным в п.3.1.1, в процедуре закупки работ по наружному оформлению офисов ОАО «МТС-Банк» могут принять участие организации, отвечающие следующим специальным требованиям:

Дополнительные требования к участникам: 

· Наличие опыта монтажных и демонтажных работ наружных рекламоносителей (указать Заказчика и адреса проведенных работ) в Москве и регионах. Вместе с тем, подрядчик должен иметь успешный опыт реализации, как минимум, трех федеральных проектов по оформлению офисов. Пожелание банка: оформленная сеть должна иметь не менее 50 офисов в разных регионах России, включая уральский и сибирский регионы;

·  Предоставление Заказчику ответственного лица от подрядчика, имеющего опыт работы с сетевыми заказчиками и финансовыми организациями, отвечающего за все этапы выполнения  работ и услуг. Ответственное лицо должно быть всегда (в течение рабочего дня) на мобильной связи для решения вопросов, которые могут возникнуть при проведении работ и оказания услуг. Ответственное лицо должно разбираться в материалах, используемых при изготовлении рекламоносителей, а также в процессах производства, монтажа  и регистрации рекламоносителей;
· ОБЯЗАТЕЛЕН опыт успешной работы  на рынке производства наружных рекламоносителей (вывески в соответствии с ТЗ) и их монтажа не менее 3-х (трех) лет. Наличие рекомендательных писем обязательно (минимум одно от самого крупного клиента). 

Банк оставляет за собой право не рассматривать ПРЕДЛОЖЕНИЯ БЕЗ РЕКОМЕНДАТЕЛЬНЫХ   ПИСЕМ.
· Наличие собственного производства для изготовления рекламоносителей по ТЗ. Наличие собственных производственных мощностей, необходимых для производства рекламоносителей по ТЗ, должно быть подтверждено документально. Участник обязан в случае победы в запросе предложений организовать экскурсию на производство за свой счет (по желанию представителя Банка)
3.2. Требования к документам,
подтверждающим соответствие участника установленным требованиям
(должны быть представлены оригиналы или копии документов, как это указано ниже)


3.2.1. Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
· копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для российских юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня приглашения к участию в запросе предложений, заверенную подписью уполномоченного лица и печатью организации;

· копию выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня приглашения к участию в запросе предложений, заверенную подписью уполномоченного лица и печатью организации;

· нотариально заверенные копии учредительных документов (или: заверенные подписью руководителя и печатью организации);

· нотариально заверенную копию свидетельства о государственной регистрации (или: заверенную подписью руководителя и печатью организации);
· копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенную подписью уполномоченного лица и печатью организации;

· копию документа (приказа, протокола собрания учредителей и т.п.), подтверждающего полномочия лица, подписавшего Предложение, заверенную подписью руководителя и печатью организации. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

· копии бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках (формы № 1, 2) за один предыдущий год и завершившийся отчетный период текущего года, заверенные руководителем организации;

· справку об отсутствии решений органов управления организации или судебных органов о ликвидации или реорганизации организации или ареста ее имущества, - оригинал,  подписанный руководителем организации;

· Список оборудования для производства наружного оформления офисов, имеющегося у участника.

· Список договоров на производство продукции, выполнение работ, оказание услуг, аналогичных предмету закупки. 

· Отзывы от крупных клиентов.

· Заявление Участника о том, что в случае победы в запросе предложений, он обязуется организовать экскурсию на производство за свой счет (по желанию представителя Банка).

· копии действующих лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, с приложениями, заверенные подписью руководителя и печатью организации;

· иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель представления этих документов.
Участник имеет право не предоставлять все документы, а сослаться на предоставленные документы в рамках ранее (в течение последних 12 месяцев) проводимой Банком процедуры (с указанием даты, наименования закупочной процедуры и Ф.И.О. сотрудника Банка, принявшего правоустанавливающие документы участника), с гарантийным письмом об их неизменности или приложением измененных документов.

3.2.3. Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.
3.2.4. В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору о соответствии Участника данному требованию.
4. Подготовка Предложений

4.1. Общие требования к Предложению

4.1.1. Участник должен подготовить Предложение, включающее:
· Письмо о подаче предложения, оформленное по правилам деловой переписки (фирменный бланк, реквизиты, подпись уполномоченного лица, печать), содержащее информацию о предлагаемых товарах, работах, услугах, общей стоимости предложения, сроке действия предложения, а также перечень приложений к данному письму, представленных на бумажном носителе (наименования документов, количество листов), по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 1, п.10.1) согласно ТЗ - Запечатывающийся конверт №1;

· Оригинал Коммерческого предложения, которое должно быть составлено по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 2, п.10.2) согласно ТЗ - Запечатывающийся конверт №1;

· Копия Коммерческого предложения  - Запечатывающийся конверт №1;

· Протокол разногласий к проекту Договора (в случае приложения) по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (Форма № 3, п.10.3) - Запечатывающийся конверт №1;
· Спецификация – Приложение 3 (формат excel) - Запечатывающийся конверт №1;

· Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (раздел 3) - Запечатывающийся конверт №2;

· Анкету участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 4, п.10.4)  - Запечатывающийся конверт №2.

Цены и сроки необходимо представить СТРОГО в соответствии со Спецификацией (Приложением №3) (формат excel).


4.1.2. Участник имеет право подать только одно предложение. В случае нарушения этого требования все предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.


4.1.3. Каждый документ, входящий в предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным лицом на основании доверенности. В последнем случае копия вышеуказанной доверенности, заверенная печатью организации участника, прикладывается к предложению.
 
4.1.4. Каждый документ, входящий в предложение, должен быть скреплен печатью Участника.


4.1.5. Требования пунктов 4.1.3. и 4.1.4. не распространяются на нотариально заверенные копии документов.


4.1.6. Документы (листы и информационные конверты), входящие в предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. 


4.1.8. Никакие исправления в тексте предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

4.2. Требования к языку предложения

Все документы, входящие в предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях – апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода.


Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.3. Разъяснение закупочной документации

Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей закупочной документации. Запросы на разъяснение документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме на адрес организатора закупки zakupki@mbrd.ru.

Организатор в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока подачи предложений (п.1.2.). Если, по мнению Организатора, ответ на данный вопрос будет интересен всем участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем участникам, официально получившим настоящую документацию.

4.4. Продление срока окончания приема Предложений
При необходимости организатор имеет право продлевать срок окончания приема предложений, установленный в п.1.2., с уведомлением всех участников.

4.5. Срок действия Предложения участника

Срок действия предложения участника составляет не менее 9 месяцев со дня вскрытия конвертов и должен включать в себя срок фиксации цен на период действия Договора. 

В случае если участник указывает более короткий срок действия предложения, такая заявка отклоняется как не отвечающая условиям конкурса.

В исключительных случаях Банк может попросить участника продлить срок действия его предложения (отвечающего условиям данного запроса). При этом вся переписка по данному вопросу должна быть оформлена в письменном виде (письма, телеграммы, телекс или факс).

5. Подача Предложений и их прием
Участники конкурентной закупочной процедуры направляют свои предложения организатору закупки в запечатанных конвертах (направляются оригиналы предложений) по адресу:  г. Москва, ул. Садовническая, д.75  или в электронном виде (направляются скан-копии предложений) на электронный адрес zakupki@mbrd.ru.
5.1. Порядок подачи предложений участников в запечатанных конвертах:
Участники подают оригинал и копию предложения, которые должны быть надежно запечатаны в два разных конверта, пометив их соответственно «Конверт №1» и «Конверт №2».


Состав запечатанных конвертов:

	Документы, запечатанные в «Конверт №1»
	Документы, запечатанные в «Конверт №2»

	1. Письмо о подаче предложения по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 1, п.10.1) согласно ТЗ;
2. Оригинал Коммерческого предложения, которое должно  быть оформлено по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 2, п.10.2) согласно ТЗ;
3. Копия Коммерческого предложения;
4. Спецификация услуг (приложение 3 – формат excel).
	1. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей документации по запросу предложений согласно перечню документов, представленных в пункте 3.2.1.раздела 3;
2. Анкета участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 4, п.10.4).


После этого конверты помещаются в один внешний конверт, который также должен быть надежно запечатан.


На внешнем конверте указывается следующая информация: 

· полное фирменное наименование Участника, его место нахождения и почтовый адрес;
· наименование и адрес Организатора в соответствии с пунктом 1.2.;
· слова: «Вскрывать только на заседании  Комитета по тендерам и закупкам».
Внешний конверт с оригиналом и копией Предложения должен содержать следующую информацию:
	___________________________________
___________________________________

[наименование, адрес Участника]


	__________________________________________

           [наименование, адрес Организатора]

__________________________________________

[ФИО контактного лица, указанного в Извещении]

	НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО «__»_______ 20__г.



	На участие в: __________________________________________________________________________
[Наименование закупочной процедуры и предмета закупки как звучит в Уведомлении]

	

	Предложение поступило:  дата  «___» _______ 20 __   г.

	Время ____ час. _____ мин. 

	(заполняется Организатором)


· Участники должны обеспечить доставку своих предложений по месту нахождения Организатора, указанному в п.1.2. В случае направления предложения через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки предложения.
-
Организатор заканчивает принимать предложения в срок, установленный в п. 6.1. Предложения, полученные позже установленного срока, будут отклонены организатором без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
5.2. Порядок подачи предложений участников по электронной почте:
Предложения по электронной почте должны направляться участниками на электронный  адрес  zakupki@mbrd.ru следующим образом:

- участники направляют свои предложения и приложенные документы в отсканированном виде (скан-копи в формате .pdf, сделанные с оригиналов документов с печатью организации и подписью уполномоченного лица), заархивированные в формате *.rar, закрытом паролем, содержащим не менее 12 символов; архивный файл также должен содержать документы формата word/excel для удобства оценки предложений;
- срок предоставления пароля – не ранее срока окончания подачи предложений, но не позднее одного часа после срока окончания подачи предложений;

- участники направляют пароль к своему предложению без запроса со стороны Организатора;

-Организатор оставляет за собой право отказать в рассмотрении предложений участников, если предложение и/или пароль доступа к ней не предоставлены участником в указанные в настоящей документации сроки.

Участник, признанный Победителем закупочной процедуры обязан в течение 3 рабочих дней предоставить оригиналы документов по адресу: г. Москва, ул.Садовническая, д.75 Назаровой Юлии.
6. Оценка Предложений и проведение переговоров

6.1. Общие положения


Оценка предложений участников осуществляется Комитетом по тендерам и закупкам.


Оценка Предложений включает отборочную стадию, проведение при необходимости переговоров и оценочную стадию.
6.2. Отборочная стадия

6.2.1. В рамках отборочной стадии проверяется:

a) полнота, правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей документации по существу;

b) соответствие Участников требованиям настоящей документации;

c) соответствие коммерческого предложения требованиям настоящей документации.


В рамках отборочной стадии Организатор может запросить у Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Организатор не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.


6.2.2. По результатам проведения отборочной стадии Организатор имеет право отклонить Предложения, которые:

a)  в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей документации;

b)  поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей документации;

c)  содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей документации;

d)  содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.

6.3. Оценочный этап

В рамках оценочного этапа оцениваются и сопоставляются предложения, проводится их ранжирование по степени предпочтительности для Банка, исходя из следующих критериев:
· соответствие Участника запроса предложений предъявленным в настоящей Конкурсной документации требованиям; 
· Финансовая часть:

1) Итоговая стоимость выполнения работ и услуг;
· Техническая часть

2) Срок  выполнения работ /услуг;
3) Опыт аналогичных проектов.
7. Принятие решения о проведении дополнительных этапов процедуры запроса предложений


7.1.
Комитет по тендерам и закупкам  Банка принимает решение либо по определению Победителя, либо по проведению дополнительных этапов Запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Победителя.


7.2.
В случае если предложение какого-либо из участников окажется существенно лучше предложений остальных участников, и это предложение полностью удовлетворит организатора, организатор определит данного участника Победителем.


7.3.
В случае если самое лучшее предложение не удовлетворит Организатора полностью, Комитет по тендерам и закупкам  вправе принять решение о проведении дополнительных этапов Запроса предложений и внесении изменений в условия Запроса предложений.

7.4.
Если, по мнению Комитета по тендерам и закупкам, отсутствуют возможности для улучшения предложений участников и проведение дальнейших этапов бессмысленно,  Комитет по тендерам  и закупкам вправе принять решение о прекращении процедуры Запроса предложений.

8. Уведомление Участников о результатах Процедуры
1.4.1. 
На основании решения Комитета по тендерам и закупкам и до истечения срока действия предложений участников  организатор направляет письменное уведомление отобранному участнику закупочной процедуры о признании его предложения выигравшим и предложением подписать договор на выполнение работ по наружному оформлению офисов ОАО «МТС-Банк».
9. подписание Договора

Договор между Банком и Победителем подписывается в течение 10 (десяти) дней, при этом Банк окончательно подписывает договор, ставит на нем дату и возвращает один экземпляр Победителю закупочной процедуры.
Условия договора определяются в соответствии с требованиями Организатора и разделом 2 настоящего документа.
Банк оставляет за собой право в момент заключения договора увеличивать или уменьшать объем предоставленных товаров/работ/услуг, изначально указанный в закупочной документации.

Информация о предполагаемых фактах нарушений в процессе проведения данной закупочной процедуры направляется на адрес: zakupki@mbrd.ru.
10. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение
10.1. Письмо о подаче предложения (Форма №1)

начало формы

«____»___________ 20 __г.

№_______________________

Уважаемые господа!


Изучив Уведомление о проведении открытого запроса предложений и Закупочную документацию по открытому запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия,

_____________________________________________________________________________
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

_____________________________________________________________________________
(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на _____________________________________________________________________________
(краткое описание поставляемой продукции, выполняемых работ, оказываемых ус луг)

_____________________________________________________________________________
на условиях и в соответствии с требованиями, установленными в Техническом задании и в настоящей закупочной документации, являющиеся неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющим вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму
	Итоговая стоимость предложения, 
руб. с НДС
	___________________________________

(итоговая стоимость, руб. с НДС)


В стоимость настоящего Предложения включены все затраты, налоги, пошлины, сборы и обязательные платежи согласно действующему законодательству Российской Федерации, а также все скидки.

Настоящее Предложение действует до «____»______________ 20 ___ г. (обязательно заполнить)

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Коммерческое предложение (Форма № 2) – на ____ листах.

2. Спецификация  – на ____ листах.
3. Протокол разногласий к проекту договора (Форма № 3) – на ____ листах (в случае, если организатор закупки прилагает к комплекту закупочной документации  проект договора).
4. Анкета участника (Форма № 4) – на ____ листах.
5. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям (п.3.2) – на ____ листах.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

10.1.1 Инструкции по заполнению Формы №1

1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

3. Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, 
в рублях, с НДС. 

4. Предложение должно быть действительно в течение срока, достаточного для завершения процедуры выбора Победителя и заключения Договора – не менее двух месяцев.

5. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями закупочной документации.

10.2. Коммерческое предложение (Форма №2)

начало формы


Приложение 1 к письму о подаче предложения
от «___»____________ 20 __ г. №__________

Коммерческое предложение на оказание услуг

Наименование и адрес Участника: _________________________________________

Изучив Уведомление о проведении процедуры открытого запроса цен и приложенную Закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия, предлагает выполнение работ по наружному оформлению офисов ОАО «МТС-Банк»  на следующих условиях:
1. Спецификация и цены* согласно Конкурсному заданию (приложение №3 в формате excel) 
Все суммы денежных средств должны быть выражены в рублях с НДС.
* - В стоимость настоящего Коммерческого предложения включены все затраты, налоги, пошлины, сборы и обязательные платежи согласно действующему законодательству Российской Федерации, а также все скидки.
2.   Порядок оплаты: ____________  (заполняется Участником) **
** При прочих равных условиях предпочтение будет отдано контрагенту, предложившему отсрочку платежа.

3. Участник  _______________ (наименование контрагента) гарантирует, что стоимость Предложения окончательна и остается неизменной в течение всего срока действия договора.
Настоящее Предложение не имеет правовой статус оферты и действует до «____»______________ 20 ___ г. (заполняется Исполнителем).

Коммерческое предложение оформляется Участником согласно Приложению №1 (Техническому заданию) в соответствии с требованиями настоящей закупочной документации.
Коммерческое предложение может быть дополнено какой-либо другой информацией на усмотрение Участника.

К настоящему Коммерческому предложению прилагаются следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемых нами услуг установленным требованиям: (Участник перечисляет приложения к предложению).
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

10.2.1. Инструкции по заполнению Формы №2
1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В коммерческом предложении описываются все позиции раздела 2 с учетом предлагаемых условий Договора. Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания, изложенного в разделе 2. 

10.3. Анкета Участника (Форма №4)

начало формы


Приложение 3 к письму о подаче предложения
от «____»____________ 20 ___г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: ____________________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей
	

	3
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН Участника
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11
	Адрес электронной почты Участника, адрес вэб-сайта Участника, если имеется
	

	12
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона, серии, номера паспорта, а также кем и когда был выдан данный документ (или предоставление ксерокопии паспорта, содержащей запрашиваемые данные)
	

	13
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника, с указанием серии, номера паспорта, а также кем и когда был выдан данный документ (или предоставление ксерокопии паспорта, содержащей запрашиваемые данные)
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

10.4.1. Инструкции по заполнению
1. Участник указывает дату и номер предложения в соответствии с письмом о подаче предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

Приложение 1.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на производство и монтаж вывесок и панель-кронштейнов в офисах ОАО «МТС-Банк»

Предметом закупки является наилучшее предложение на заключение договора на производство и монтаж вывесок и панель-кронштейнов в офисах  ОАО «МТС-Банк» согласно Приложению №1 к ТЗ (далее по тексту – ТЗ).
Для участия в открытом запросе цен необходимо подготовить Коммерческое предложение на основании требований, указанных в Техническом задании.

Техническое задание:

       Визуализация офисов будет проводиться в несколько этапов:

· Подготовка предварительных эскиз-привязок офисов Банка Подрядчиком;

· Согласованный выезд с заказчиком и арендодателем на замеры рекламоносителей и технический осмотр места монтажа;  

· Подготовка итоговой эскиз-привязки и макетов  оформления офиса с указанием габаритных размеров  вывески и ее элементов (высота логотипа и букв);

· Согласование эскиз-привязки и эскиза (чертежа) креплений с Заказчиком;

· Проведение демонтажных работ вывесок АКБ «МБРР» (ОАО);

· Изготовление и монтаж согласованных с Заказчиком и арендодателем  рекламоносителей, подключение к электропитанию (ПОДКЛЮЧЕНИЕ К ЭЛЕКТРОПИТАНИЮ ДОЛЖНО ПРОВОДИТЬСЯ ОБЯЗАТЕЛЬНО В ПРИСУТСТВИИ ОТВЕТСТВЕННОГО СОТРУДНИКА Банка); вывод кабеля для подключения к электропитанию производится силами Банка.;

· Эскиз-привязки, дизайн-проекты и другие графические элементы (например, расположение на карте города), необходимые для подачи документов на регистрацию в соответствии с требованиями оформления документов местными городскими органами власти, выполняются силами и средствами подрядчика.   Срок подготовки материалов не должен превышать 5-ти (пяти) рабочих дней с момента отправки необходимой информации подрядчику;

· Подрядчику (в случае необходимости – устанавливается Заказчиком дополнительно) нужно будет предоставить конструкторскую документацию (включая чертежи и расчеты на ветровые нагрузки), а также электропроект для дальнейшего получения заключения экспертной организации;

· План-график  выполнения работ и услуг по оформлению офисов (без учета времени на согласования);

1. Подготовка эскиз-привязок офисов Банка

                  Подрядчик своими силами и за свой счет готовит эскиз-привязку  каждого оформляемого офиса Банка с учетом возможных правок со стороны Заказчика до момента  согласования эскиз-привязки Заказчиком. Эскиз-привязка готовится в масштабе и с максимальным приближением к реально смонтированной  вывеске по факту. В случае сложной формы (например, форма с радиусом) эскиз-привязка должна содержать дополнительный вид (сверху). Эскиз-привязка должна содержать помимо фотомонтажа, указание всех размеров рекламоносителей в мм, включая размеры букв и логотипа относительно общих габаритных размеров (после проведения замеров и согласования с арендодателем и Заказчиком).
 Подрядчик своими силами и средствами готовит макет для формовки объемных элементов «Кнопик» в соответствии с Приложениема №2;

Пример фотомонтажа на эскиз-привязке
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ВАЖНО: 

При подготовке эскиз-привязок и макетов для производства, подрядчику необходимо в ОБЯЗАТЕЛЬНОМ порядке учитывать ТРЕБОВАНИЯ К ПОСТРОЕНИЮ ВЫВЕСОК И ПАНЕЛЬ-КРОНШТЕЙНОВ, УКАЗАННЫХ: в ПРИЛОЖЕНИИ №2.

2. Согласованный выезд с заказчиком и арендодателем на замеры рекламоносителей

Подрядчик проводит своими силами и за свой счет выезд на замеры и технический осмотр каждого из оформляемых офиса Банка. Предварительно Подрядчик согласовывает  с Заказчиком дату и время проведения замеров. Подрядчик проводит замеры в соответствии с согласованной эскиз-привязкой. Технический осмотр проводится  ОБЯЗАТЕЛЬНО В ПРИСУТСТВИИ ИНЖЕНЕРА ПОДРЯДЧИКА  на предмет допустимых нагрузок в местах монтажа и способах крепежа.

При проведении замеров и технического осмотра должны быть В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ учтены требования арендодателя (способы крепления на фасад или кровлю, подключение к электропитанию).

ОБЯЗАТЕЛЬНО : подрядчик готовит схему (чертеж) креплений и согласовывает с ответственным лицом арендодателя в письменной форме. Подписанная схема креплений направляется Заказчику.

3. Демонтажные работы

Демонтажные работы Подрядчик проводит по факту готовности рекламоносителей МТС Банк для проведения монтажа, т.е. за 1-2 дня до проведения монтажа вывесок и панель-кронштейнов МТС Банк.

Необходимо провести  максимально аккуратно демонтажные работы всех рекламоноителей АКБ «МБРР» (ОАО) (вывески, панель-кронштейны «Московский Банк реконструкции и развития», временные баннеры «МТС Банк»), находящихся на фасаде оформляемого офиса.

Для проведения демонтажа В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ подрядчик согласовывает дату, время и список сотрудников (с паспортными данными) с Заказчиком за 1 сутки до начала работ в виде письменной заявки. 

Все демонтированные рекламоносители подрядчик  транспортирует и  утилизирует своими силами и за свой счет. 

После выполнения работ подрядчик предоставляет заказчику  все необходимые документы в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ о проведении утилизации.

По факту завершения демонтажных работ Подрядчик подписывает трехсторонний акт между Подрядчиком, Заказчиком и Арендодателем в свободной форме о том, что все Стороны не имеют претензий по проведенному демонтажу.

4.     Изготовление и монтаж  вывесок и панель-кронштейнов.
· 1 ВАРИАНТ (ФЛАГМАН): вывеска формата «Флагман» (объемные элементы букв и «Кнопика») 

Под «Кнопиком» понимается объемный красный элемент в виде квадрата с яйцом).

  Основа короба загрунтованный металлокаркас из профильной трубы, толщина короба не более 100 мм, задняя стенка оцинковка 0,7 мм белого цвета, либо оцинковка 0,7 мм, оклеенная пленкой Oracal 641 № 010 , листы располагаются с нахлестом 15 мм, заправка под алюмокомпозит обязательна.

   Вывеска целиком изготавливается из глянцевого алюмокомпозита (Goldstar гладкий черный/красный RAL 9005/3020 МС, Bildex BG 3020 красный, DIBOND RAL 3020, Alupanal 3020)

   «Кнопик» изготавливается процессом формования листа молочного акрила 3 мм (ПГТ молочный), с предварительным нанесением аппликации пленки PMF сер. К 50057 (3 М 100-368, аналог).

     Подсветка осуществляется светодиодами, равномерное свечение без пятен. Буквы МТС Банк цельноклееные, молочный акрил 3 мм, подсветка светодиодами, равномерное свечение без пятен. Высота подъема букв равняется высоте подъема «кнопика» до начала скоса на оттиске
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 1 ВАРИАНТ ПК (ФЛАГМАН)  - Панель-кронштейн (далее ПК)

     Основа короба загрунтованный металлокаркас из профильной трубы. Боковые крышки глянцевый алюмокомпозит (Goldstar гладкий черный/красный RAL 9005/3020 МС, Bildex BG 3020 красный, DIBOND RAL 3020, Alupanal 3020).

     Лицевая поверхность изготавливается процессом формования листа молочного акрила 3 мм (ПГТ молочный), с предварительным нанесением аппликации пленки PMF сер. К 50057 (3 М 100-368, аналог).

     Подсветка осуществляется светодиодами с двух сторон от рамы, равномерное свечение без пятен.

Вынос ПК делается по следующей технологии – толщина выноса 60 мм,высота = ½ высоты ПК, размер выноса = ¼ высоты ПК. Вынос обрамляется композитом серого цвета (глянцевый).

     Прямоугольный короб   ПК  с надписями  «Банк» и «Банкомат 24»  изготавливается из композитного материала, оклеенного  в цвет по макету пленкой Оракал серия 641 № 032g и ORACAL серия 641 № 010g.. Основа короба загрунтованный металлокаркас из профильной трубы.

     Надписи «Банк» и «Банкомат» в корпусе выфрезеровываются в композите. Буквы «Банк», «Банкомат»  изготавливаются из прозрачного акрила толщиной 10 мм с полированными торцами, лицевая часть оклеивается пленкой Оракал 8300 №032 g.

          Прямоугольный короб соединяется с коробом «Кнопиком» при помощи 2-х (двух) дистанционных держателей шпилек.
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  Для предотвращения повреждений вывесок и панель-кронштейнов используется защитная конструкция, изготовленная из трубы профильной различного сечений, окрашенная  RAL 9003, угол металлический  RAL 9003, поликарбонат молочный 12 мм. Для удержания защиты ПК используется тросовая система 3 мм.

2 ВАРИАНТ (ФЛАГМАН-ЭКОНОМ): Вывеска формата «Флагман-Эконом» (объемные элементы букв и плоский «Кнопик»)

    Основа короба загрунтованный металлокаркас из профильной трубы. Вывеска целиком изготавливается из красного глянцевого композита (гл. Gold Star черный /красный RAL 9005/3020-МС, Bidex BG  3020-МС красный, DIBOND  RAL 3020, Alupanal RAL 3020). В корпусе выфрезеровываются отверстия для инкрустации букв «МТС Банк» и Кнопика. Композит целиком оклеивается серия ORACAL 641 032 g (лицевая поверхность и боковые стороны). 
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Буквы МТС Банк изготавливаются из прозрачного акрила толщиной 10 мм с полированными торцами, лицевая часть оклеивается пленкой Оракал 8500 №010

[image: image9.emf]
   Кнопик изготавливается из прозрачного акрила толщиной 10 мм (яйцо утоплено на 3 мм путем фрезеровки), торцы полированы. На лицевую пов-ть кнопика клеится пленка Оракал 641 №010 с полноцветной печатью (с обратной стороны клеится прозрачная пленка с полноцветной печатью для усиления яркости свечения Кнопика). На "яйцо" клеится пленка Оракал 8500 №010. Равномерная подсветка всей лицевой поверхности без темных пятен. Подсветка люминесц. лампами холодного свечения Филлипс или Осрам.

[image: image10.emf]
Толщина короба до 100 мм

При сборке короба важно, чтобы на месте стыка не было металлического блеска.

[image: image11.emf]
2  ВАРИАНТ ПК (ЭКОНОМ)  - Панель-кронштейн (далее ПК)

Панель-кронштейн для световых коробов фасадных. Основа короба загрунтованный металлокаркас из профильной трубы. Лицевые стороны изготавливаются из молочного акрила, на который клеится печать 1440dpi на ORACAL серия 641 № 010g. С обратной стороны обязательная подклейка прозрачной плёнки с полноцветной печатью в “зеркале”, для усиления яркости свечения “Кнопика”.

Боковые крышки – композит оклеенный ORACAL серия 641 № 032g. Равномерная подсветка всей лицевой поверхности без темных пятен. Любое свечение на торце запрещено. Крепление боковой крышки осуществляется саморезами в “потай”, с последующей шпаклёвкой и зашкуриванием. Сверху обязателен лючок, для замены ламп. 

Вынос ПК осуществляется по следующей технологии – толщина выноса 60мм, высота = 1/2 высоты ПК, размер выноса = 1/4 высоты ПК.

Вынос обрамляется композитом (оцинкованная сталь 0,7мм) серого цвета (матовый). Толщина ПК должна соответствовать толщине короба.

Прямоугольный короб ПК с надписями «Банк» и «Банкомат 24» изготавливается из композитного материала, оклеенного  в цвет по макету пленкой Оракал серия 641 № 032g и ORACAL серия 641 № 010g.. Основа короба загрунтованный металлокаркас из профильной трубы.

Надписи «Банк» и «Банкомат» в корпусе выфрезеровываются в композите, с внутренней стороны подсвет  букв «БАНК» через акриловое стекло, ламинированное  пленкой Оракал 8500 №010.

С внутренней стороны подсвет букв  «Банкомат 24»  через  акриловое   стекло   3 мм, ламинированное пленкой ORACAL 8300 №032 g.

Прямоугольный короб соединяется с коробом «Кнопиком» при помощи 2-х (двух) дистанционных держателей шпилек.
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3  ВАРИАНТ (СТАНДАРТ): Световой короб фасадный, плоская основа со световыми элементами

1. Основа короба плоский загрунтованный металлокаркас из профильной трубы 20х20мм или 40х20мм.

2. Лицевая панель короба - композит оклеенный ORACAL серия 641№ 032g

3. Буквы “МТС Банк” - накладные цельноклееные буквы полностью световые из молочного акрила 3мм. Задняя стенка ПВХ 8-10мм. Крепления задней стенки буквы к самой букве снизу не должно быть видно. На лицевую поверхность клеится ORACAL серия 8500 № 010.

4. “Кнопик” цельноклееный короб из молочного акрила 3 мм. На лицевую панель клеиться транслюцентная пленка с полноцветной печатью 1440dpi, боковина короба оклеивается ORACAL серия 641№ 032g.

5. Подсветка букв “МТС Банк” и “Кнопика” - светодиоды белого свечения. Блоки питания для рекламной вывески прячутся от прямой видимости. 

6. Монтаж коробов:

- монтажная рама изготавливается из металлокаркаса, покрашенного в цвет фасада, при использовании существующего металлокаркаса - обязательно покраска в цвет фасада.

- короба должны быть установлены максимально надежно и качественно.

- для монтажа крышных установок необходимо по возможности использовать систему пригрузов.

4  ВАРИАНТ (ЭКОНОМ): Световой короб фасадный, лицевая панель баннер со светоблокировкой.

1. Основа короба загрунтованный металлокаркас из профильной трубы.
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2.  Изображение на светорассеивающую баннерную ткань наносится с лицевой стороны полотна путем полноцветной печати 1440 dpi (с максимальной заливкой). Технология печати обратной стороны – обратная сторона светоблокирующей пленкой, светятся только буквы “МТС Банк”,  “Кнопик”, ореол вокруг Кнопика не светится (сам «Кнопик» печатается на прозрачной пленке клеится с обратной стороны).
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3. Технология натяжки баннера - допускается следующие технологии натяжки баннера:

· постпечатная обработка лицевой поверхности - проклейка + люверсы, натяжка лицевой поверхности стяжками или веревкой.

· постпечатная обработка лицевой поверхности - карманы, натяжка лицевой поверхности – пруток + болт. Натяжка баннера должна быть без волн, загибов и провисаний.
[image: image18.emf][image: image19.emf]
4. Задняя стенка - оцинкованный металл покрашенный или оклеенный белым матовым цветом. Задняя стенка должна быть изготовлена без щелей и зазоров, обеспечивая надежную гидроизоляцию. В случае если заднюю стенку видно - она должна быть белого цвета.

5. Боковая крышка - гнутый алюминиевый профиль (фрезерованный алюкомпозит, оцинкованная сталь 0,7мм) с порошковым покрытием максимально соответствующим Pantone 485 или RAL 3020 или оклеены ORACAL 641 032. ORACAL 641 032.

Высота бортика крышки заходящего на лицевую поверхность РК 20мм (должна перекрывать внутреннюю раму короба). Обкладка изготавливается с углом жесткости (дополнительный загиб на части обкладки заходящей на лицо короба). Крепление боковой крышки коробу при помощи саморезов (саморезы должны быть покрашены или заклеены круглишками.

6. Электрика в коробе:

· в коробе используются люминисцентные лампы холодного свечения (Philips, Osram);

· обязательно использование компенсирующих емкостей (конденсаторы);

· перехлест ламп должен быть не меньше 60мм. Расстояние между лампами не более 150 мм.

 Засветка короба должна быть равномерной и максимально яркой без темных пятен;

· используются только дроссельная система пуска ламп;

· протяжка провода по фасаду - обязательно в гофре, при помощи фиксаторов (гофра не должна висеть);

· подключение осуществляется только через распаечную коробку. Скрутки запрещены. Обязательно предоставить фото.

· [image: image20.emf]при наличии на ОП ввода 380В, подключение осуществляется только по 3-х фазной схеме.

[image: image21.emf]Расположение ламп

Подключение к выводу
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7. Монтаж коробов:

· монтажная рама изготавливается из металлокаркаса, покрашенного в цвет фасада, при использовании существующего металлокаркаса, обязательно покраска в цвет фасада;

· короба должны быть установлены максимально надежно и качественно;

· для монтажа крышных установок необходимо по возможности использовать систему пригрузов.
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8. Толщина фасадных коробов строго до 180мм.

9. При монтаже вывески на выносе обязательна подшивка. Осуществляется композитом серого или

белого цвета с фрезеровкой квадратиков 50х50 мм.
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ВАЖНО:

     В случае оформления офиса с использованием формованных элементов подрядчик своими силами и за свой счет готовит макеты для формовки. В случае окончания рабочего ресурса форм для формовки подрядчик своими силами и за свой счет изготавливает новую форму
5. Монтажные работы 

· Все монтажные и демонтажные работы  в офисах Банка согласовываются с представителем Банка за сутки до начала работ с предоставлением паспортных данных на монтажников в письменной форме ( в виде заявки на проведение работ);

· Все работы со спецтехникой согласовываются за  сутки с Заказчиком с предоставлением всех технических данных (габариты, грузоподъемность и т.д.);

· Подрядчик несет материальную ответственность за повреждения фасада и другого имущества Банка при выполнении работ в размере стоимости поврежденного имущества на основании согласованного  Сторонами Акта о повреждениях.  Также подрядчик несет материальную  ответственность в случае выставления штрафных санкций Банку арендодателем  или  третьими лицами, понесшими физический или материальный ущерб по вине подрядчика (например, обрушение вывески или ее элементов и т.д).;

· В случае нанесения физического ущерба третьим лицам по вине подрядчика, последний несет полную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

6. Документы  для регистрации  (объекты наружной рекламы и инфоърмации, далее  ОНРИ по тексту)  в соответствии с действующим законодательством РФ. (ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ В СЛУЧАЕ НЕОБХОДИМОСТИ, которая определяется Заказчиком).
· Эскиз-привязки, дизайн-проекты и другие графические элементы (включая расположение на карте города), необходимые для подачи документов на регистрацию выполняются силами и средствами подрядчика.  Срок подготовки материалов, указанных в данном пункте не должен превышать 5-ти (пяти) рабочих дней с момента отправки необходимой информации подрядчику;

· Конструкторская документация (включая чертежи и расчеты на ветровые нагрузки), а также электропроект для дальнейшего получения заключения экспертной организации;

    В случае внесения корректировок и изменений во все вышеперечисленные элементы оформления по п.6, подрядчик проводит корректировки за свой счет и своими силами в течение 2-х (двух) рабочих дней с момента направления ему корректировок;

    В случае внесения замечаний экспертной организацией в конструкторскую документацию, подрядчик устраняет замечания своими силами и за свой счет в течение 2-х (двух) рабочих дней с момента направления ему корректировок.

7. Требования к выполнению работ и услуг (по Договору)

· наличие Лицензии на проектировочные и монтажные работы (предоставить копии в читабельном виде)

· подрядчик в ОБЯЗАТЕЛЬНОМ порядке делает согласованный с Заказчиком  выезд на объект собственными силами и за свой счет для определения окончательных габаритных размеров рекламоконструкций и их креплений ДО НАЧАЛА ПРОИЗВОДСТВА РЕКЛАМОНОСИТЕЛЕЙ;

· подрядчик своими силами и за свой счет проводит утилизацию, и на все работы, связанные с ней, подрядчик должен предоставить все необходимые документы и лицензии о проведении этих работ в соответствии с действующим законодательством РФ;

· после проведения  всех работ (монтаж вывески, подключение ) на объекте подрядчик своими силами и за свой счет вывозит рабочий мусор (обрезки проводов, пленки и т.д.);

· подрядчик в ОБЯЗАТЕЛЬНОМ порядке делает согласованный с Заказчиком  выезд на объект собственными силами и за свой счет для определения необходимых работ по подключению рекламоконструкций к электропитнаию в соответствии с действующими правилами и нормативами (по ГОСТу и СНиП) ДО НАЧАЛА ПРОИЗВОДСТВА РЕКЛАМОНОСИТЕЛЕЙ (прокладка кабеля, установка УЗО и реле времени на включение и выключение). Для определения электроработ подрядчиком осмотр необходимо проводить СТРОГО в присутствии ответственного  сотрудника Заказчика и  ответственного сотрудника арендодателя; 

· подрядчик в ОБЯЗАТЕЛЬНОМ порядке согласовывает схему/эскиз крепления вывески и ПК с указанием конкретных крепежных элементов, их материалов и их наименований ДО НАЧАЛА ПРОИЗВОДСТВА РЕКЛАМОНОСИТЕЛЕЙ с арендодателем и Заказчиком;

· После подписания сторонами  договора подряда на производство и монтаж  вывесок, панель-кронштейнов, а также демонтаж и утилизацию отработанных вывесок и панель-кронштейнов  офисов Банка согласно Приложениям №№1-3, в течение срока действия подписанного договора (1 (один) календарный год) Банк вправе увеличить объем работ посредством размещения дополнительных Заказов, аналогичных заявленным в Приложении №№1-3, а подрядчик обязан дополнительные Заказы выполнить по другим адресам офисов (открытие новых офисов, переезды). При этом Подрядчик гарантирует фиксацию стоимости заявленных работ на срок действия данного Договора
Адреса офисов, по которым нужно провести вышеуказанные работы -  см. Приложение 1 (ТЗ)

9.  Допускаются платежные условия договора: 50% - предоплата после согласования и подписания Договора и Дополнительного соглашения на оформление конкретного офиса, 50% - постоплата по факту выполнения работ и оказания услуг, а также  предоставления фотоотчета  оформленного офиса Банка в электронном виде по электронной почте на адрес dishmamedov@mbrd.ru. 

Фотоотчет должен содержать фотографии фасада офиса вместе со смонтированными рекламоносителями (в подключенном и отключенном состояниях от электропитания), сделанных с расстояния после их монтажа. При этом фотографии должны быть сделаны с расстояния таким образом, чтобы помимо смонтированных рекламоносителей был виден сам фасад здания от земли, все надписи на  смонтированных рекламоносителях должны быть видны и читаемы.

Акт о приеме-сдаче работ/услуг ОБЯЗАТЕЛЬНО подписывает в месте присутствия Банка   представитель Банка – Управляющий (Директор) офиса, помимо основного подписанта по Договору.
10. Валюта договора: все суммы денежных средств должны быть выражены в рублях.
11. Условия производства рекламоносителей  и оказания услуг:

· По факту выполнения работ и  оказания услуг  Поставщик передает Заказчику комплект документов на данную продукцию: Товарные накладные по форме Торг-12 и Акт сдачи-приемки  выполненных  работ  и оказанных услуг.

· Поставщик обязан заменить рекламоноситель, не соответствующий требованиям по качеству и согласованному проекту (согласно Приложению №2), в срок не более 5 рабочих дней с момента получения Акта недостатков по качеству, рекламации, дефектной ведомости и/или прочих аргументированных документов-претензий от Банка.

· Все бухгалтерские документы (счет-фактура, акт, товарная накладная) должны быть представлены от текущей даты до 17-00 по мск (можно в виде скана по электронной почте).

12. Срок исполнения обязательств Поставщика: 

a. Выполнение всего комплекса услуг в соответствии с ТЗ должно быть завершено  в срок не позднее 28 февраля 2013г. 
b. Сроки выполнения работ по оформлению офисов Банка  должны быть в строгом соответствии со следующими датами:
А) 1-я волна оформления – до сентября 2012 г. (Москва, Санкт-Петербург, Екатеринбург, Уфа)

Б) 2-я волна оформления –  до 28 февраля 2013 г.

c. В случае нарушения сроков поставки Поставщик выплачивает пеню в размере 0,1% от общей стоимости товара (включая услуги) за каждый день просрочки.

d. Срок оформления каждого офиса не должен превышать 16 рабочих дней (указанный срок состоит из полного комплекса .оформления офиса после всех согласований – выезд на замеры и технический осмотр, демонтаж, изготовление вывески и (или) панель-кронштейна  и его (их)  монтаж);
13. Гарантийные обязательства Поставщика: Гарантийный срок на выполнение работ должен составлять 12 месяцев со дня подписания Акта сдачи-приемки  выполненных  работ  и оказанных услуг.

Гарантия по договору распространяется на все рекламоносители,  включая комплектующие и электроарматуру.

14. Дополнительные требования к участникам: 

· Наличие опыта монтажных и демонтажных работ наружных рекламоносителей (указать Заказчика и адреса проведенных работ) в Москве и регионах. Вместе с тем, подрядчик должен иметь успешный опыт реализации, как минимум, трех федеральных проектов по оформлению офисов. Пожелание банка: при этом оформленная сеть должна иметь не менее 50 офисов в разных регионах России, включая уральский и сибирский регионы;

· Подрядчик своими силами и за свой счет организовывает доставку рекламоносителей (комплектующих к ним) в регионы и несет полную ответственность за их сохранность, повреждения и внешний вид в рамках данного проекта;

·  Наличие ответственного лица от подрядчика, имеющего опыт работы с сетевыми заказчиками и финансовыми организациями, отвечающего за все этапы выполнения  работ и услуг. Ответственное лицо должно быть всегда (в течение рабочего дня) на мобильной связи для решения вопросов, которые могут возникнуть при проведении работ и оказания услуг. Ответственное лицо должно разбираться в материалах, используемых при изготовлении рекламоносителей, а также в процессах производства, монтажа  и регистрации рекламоносителей;

· ОБЯЗАТЕЛЕН опыт успешной работы  на рынке производства наружных рекламоносителей (вывески в соответствии с ТЗ) и их монтажа не менее 3-х (трех) лет. Наличие рекомендательного письма обязательно. 

Банк оставляет за собой право не рассматривать ПРЕДЛОЖЕНИЯ БЕЗ РЕКОМЕНДАТЕЛЬНЫХ   ПИСЕМ И ОПЫТА РАБОТЫ С УКАЗАННЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ.

· Наличие собственного производства для изготовления рекламоносителей по ТЗ. Наличие          собственных производственных мощностей, необходимых для производства рекламоносителей по ТЗ, должно быть подтверждено документально. 

·  Всем Участникам цены и сроки необходимо представить СТРОГО в соответствии с Приложением №3 (формат представления цен для Участников).

· Все работы должны проводиться подрядчиком  в строгом соответствии с представленным планом-графиком. Все обстоятельства, влияющие на срок и качество проведения работ, должны быть доведены до сведения заказчика незамедлительно.  
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