Приложение №1

к Заявке на закупку

«УТВЕРЖДАЮ»

Председатель Малого Комитета по тендерам и закупкам

_________________ О.Е.Маслов
«____»___________   20 ___ г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

           на поставку услуг уборки и содержания производственных, административных и служебных  помещений, а так же прилегающих территорий в Волгоградском филиале ОАО «МТС – Банк» и ДО «Волжский»

Требования к работам/услугам, условия и сроки выполнения работ/ оказания услуг. 

Предмет закупки:

- задачи и функции: 

обеспечение бесперебойного функционирования Волгоградского филиала ОАО «МТС – Банк» и ДО «Волжский» посредством своевременного и качественного проведения клининговых мероприятий; выполнение санитарно-гигиенических требований во всех помещениях и на прилегающей территории;

- характеристика объектов:

площадь производственных, административных и служебных  помещений Волгоградского филиала ОАО «МТС – Банк» — 748,9 кв. метров, ДО «Волжский» — 214,9 кв. метров; площадь прилегающей территории Волгоградского филиала ОАО «МТС – Банк» — 400 кв. метров, ДО «Волжский» — 200 кв. метров.

Предметом закупки является наилучшее предложение на заключение договора на  выполнение работ/ оказание услуг на следующих условиях:

1. Количество и качество работы/услуги: согласно Спецификации № 1. Работы должны производиться профессиональным оборудованием. Все производимые работы должны соответствовать ГОСТу Р-51870 — «Услуги по уборке зданий и сооружений».

2. Состав работ/услуг и специальные требования к работам/услугам: 

Требования к уборке помещений:

1. Ежедневная уборка помещений, мест общего пользования, санузлов, коридоров, лестничных площадок и маршей. В процессе уборки помещений должна выполняться (в зависимости от покрытия пола) либо влажная уборка, либо уборка с использованием пылесоса, протирка подоконных досок и мебели от пыли. Подробнее в Спецификации.

2. Режим работы уборочных бригад: 

Волгоградский филиал ОАО «МТС – Банк»  

с 06:00 до 10:00 (2 уборщика) – летний период

с 06:00 до 10:00 (2 уборщика) и с 12:00 до 16:00 (1 уборщик (один из уборщиков, работающих с 06 до 10)) -  зимний период, 

а так же 1 дворник: летний период — с 07:00 до 09:00, 





  зимний период — с 07:00 до 09:00, 

График работы — 5 дней в неделю.  

Объект сопровождается менеджером, график работы: понедельник – пятница 09.00-18.00

ДО «Волжский»
с 12:00 до 14:00 (1 уборщик) и с 17-30 до 19-30 (1 уборщик)

а так же 1 дворник (тот же сотрудник, что и уборщик): 




  летний период — с 07:00 до 09:00, 





  зимний период — с 07:00 до 09:00, 

                 График работы — 5 дней в неделю. 

Объект сопровождается менеджером (осуществление контрольных проверок).

3. Генеральная уборка всех помещений должна выполняться не реже одного раза в три месяца. 

4. Уборка помещений производится с использованием техники, оборудования и расходных материалов Заказчика.

Требования к уборке  территории:

Летний период — уборка территории включает работы, обеспечивающие максимальную чистоту территории и приземных слоев воздуха, путем удаления пыли, опавших листьев зеленых насаждений и других загрязнений, ухудшающих эстетичный вид объекта, а также: 

— подметание тротуаров; 

— технологическое содержание зеленых зон; 

— очистка урн, вынос мусора в контейнер; 
— мытье окон с внешней стороны;

— мытье фасада здания до 1,5 м. Подробнее в спецификации.

Зимний период – уборка территории включает работы, обеспечивающие беспрепятственное движение транспорта и пешеходов, а также:

— уборка снега и наледи с пешеходных территорий;

— обработка противогололедными материалами (закупается Заказчиком);

— очистка урн, вынос мусора в контейнер. Подробнее в спецификации.

Уборка и обслуживание территории производится персоналом, инвентарем и техникой Подрядчика. 

Технология и режимы производства уборочных работ на территории должны обеспечить беспрепятственное движение транспортных средств и пешеходов вне зависимости от погодных условий.

Требования к персоналу, проводящему клининговые мероприятия:

Сотрудниками Подрядчика, проводящего клининговые мероприятия на объекте, могут быть:

1. Лица, имеющие гражданство РФ или имеющие законные основания для работы на территории РФ.

2. Лица, прошедшие проверку знаний правил технической эксплуатации оборудования. 

3. Лица, прошедшие проверку знаний правил техники безопасности.

4. Лица, прошедшие проверку знаний правил противопожарной безопасности. 

Деятельность персонала, ежедневно находящегося на объекте, в обязательном порядке должна курироваться менеджером объекта, находящимися на объекте Волгоградский филиал ОАО «МТС – Банк» в течение  рабочего времени (понедельник – пятница с 9:00 до 18:00), а также осуществляющим контрольные проверки ДО «Волжский» (в случае необходимости). 

При проведении клининговых мероприятий Подрядчик должен обеспечить соблюдение экологических и гигиенических норм, соблюдение мер по охране труда, производственной безопасности и индивидуальной защиты собственного персонала. 

При наборе персонала Подрядчик приветствует вовлечение персонала, уже работавшего на объекте.

Перемещение персонала по объекту осуществляется в соответствии с Внутренним регламентом организации прохода, включая досмотры сотрудников.

3. Этапы выполнения работ и описание ожидаемых результатов выполнения работ/оказания услуг: Поставщик приступает к оказанию услуг в течение 3 (трёх) дней с момента подписания договора. Все производимые работы должны соответствовать ГОСТу Р-51870 - «Услуги по уборке зданий и сооружений». 

4. Платежные условия договора: без предоплаты, 100% по факту выполнения работ/услуг, до 10-ого числа месяца, следующего за отчётным.

Оплата клининговых услуг производится Заказчиком платежом за 1 календарный месяц по факту выполненных работ с момента подписания актов приемки-сдачи без замечаний. Оплата работ по содержанию территорий и сооружений производится Заказчиком по выставленным в конце месяца счетам  на основании выполненных в течение отчетного месяца работ с момента подписания актов приемки-сдачи без замечаний.

В случае выявления фактов завышения Подрядчиком в представленных документах объемов выполненных Работ, а также в случае выявления  фактов ненадлежащего качества выполненных Работ, Подрядчик уплачивает Заказчику штрафы.
Обязанность уплаты штрафа не зависит от времени обнаружения вышеуказанных недостатков. Требование об уплате штрафа в связи с выявленными нарушениями в работе Подрядчика могут быть предъявлены как до подписания акта сдачи-приемки работ, так и после подписания акта сдачи-приемки работ
Стоимость работ и услуг окончательна и не подлежит изменению в течение всего срока действия договора.

5. Валюта договора: все суммы денежных средств должны быть выражены в рублях с учетом НДС (если НДС не облагается, приложить соответствующие доекументы). 

6. Условия выполнения работ/оказания услуг:

6.1 Выполнение работ/оказание услуг осуществляется силами Поставщика на территории ОАО «МТС – Банк» по следующим адресам:

г. Волгоград, Центральный район, пр. им. В. И. Ленина, 22

г. Волжский, пр. им. В. И. Ленина, 239                                  

в установленный срок.

6.2 По факту выполнения работ/оказания услуг Поставщик передает комплект документов на данную продукцию: акт выполненных работ, счет-фактура.

6.3 Поставщик обязан исправить работы/оказанные услуги, не соответствующие требованиям по качеству, с момента получения Акта недостатков по качеству, рекламаций, дефектной ведомости и/или прочих аргументированных документов-претензий от Банка в день обращения.

7. Срок исполнения обязательств Поставщика: 

7.1 Выполнение работ/оказание услуг должно осуществляться с «01» февраля 2013 года до «31» января 2014 года.

8. Специальные требования к поставщику/подрядчику. 

Поставщиком услуг могут стать все юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в этом качестве на территории Российской Федерации, которые удовлетворяют следующим требованиям: соответствие уставных видов деятельности, отраженных в учредительных документах участника, предмету проводимого конкурса; обладание необходимыми трудовыми ресурсами для выполнения обязательств по договору; наличие необходимых профессиональных знаний и квалификации, финансовых средств, оборудования и других возможностей для выполнения обязательств по договору; ведение деятельности в соответствии с законодательством РФ; наличие опыта и положительной репутации; участник не является неплатежеспособным, не находится в процессе ликвидации (для юридического лица) и не признан несостоятельным (банкротом).

Подрядчик/Исполнитель не вправе изменять цены на услуги/работы в виду временной нетрудоспособности привлекаемого им Персонала.

Подрядчик/Исполнитель обязан предоставить замену временно нетрудоспособному сотруднику в течение ____ часов (Заполняется Участником)
9. Порядок формирования цены Договора. 
Цена должна складываться из заработной платы привлекаемых работников, в том числе компенсационных выплат, предусмотренных действующим трудовым законодательством (сохранение заработной платы при предоставлении отпусков, при временной нетрудоспособности и т.д.)  со всеми налогами, накладных расходов и прибыли Подрядчика/Исполнителя. Заказчик не несет, какой бы то ни было ответственности за несоблюдение Подрядчиком/Исполнителем ТК РФ.
Цена за клининговые услуги складывается из общей стоимости работ/услуг за месяц.

Ответственный сотрудник Инициатора закупки  


______________________ /Индолов А.М./

Начальник Административно-хозяйственного отдела

подпись


Ф.И.О.

СОГЛАСОВАНО:

Руководитель подразделения Инициатора закупки

 _____________________ / Елисеев Ю.В. /

Управляющий Волгоградским филиалом



подпись


Ф.И.О.
1

